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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

বাণণজয মন্ত্রণালয় 

www.mincom.gov.bd 
 

সসবা প্রোন প্রণতশ্রুণত (Citizen’s Charter)  
১. ণিশন ও ণমশন:  

রূপকল্প (Vision): ণবশ্ব বাণণদজয উদেখদ াগ্য প্রণতদ াণগতামূলক অবস্থান সৃণি।  

অণিলক্ষ্য (Mission): ব্যবসা বান্ধব পণরদবশ সৃণি, বাণণজয পদ্ধণতর সহজীকরণ, রপ্তানি বৃনিতে সহায়ো প্রদাি, রপ্তানি পণ্য ও বাজার বহুমুখীকরণ,  ববদেণশক বাণণদজযর সক্ষ্মতা বৃণদ্ধ, ণনতয 

প্রদয়াজনীয় পদের সরবরাহ ণনণিতকরণ এবাং দ্রব্যমূল্য ণস্থণতশীল রাখার মাধ্যদম জাতীয় উন্নয়দন ভূণমকা রাখা। 

২. প্রণতশ্রুত সসবাসমূহ: 

২.১ নাগনরক সসবা : 

ক্র

ম 
সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

1.  েথ্য প্রদাি িাগনরক সসবা প্রেযাশীতদর 

নিকট হতে সরাসনর নকিংবা 

ই-তেইতে আতবদিপত্র প্রানপ্তর 

পর চানহে েথ্য সিংরনিে 

থাকতে োর চানহে োধ্যতে 

(ডাকত াতগ বা ই-তেইতে) 

েথ্য প্রদাি করা হয়; েতব 

চানহে েথ্য অন্য শাখা 

সিংনিষ্ট হতে  সিংনিষ্ট  শাখা 

হতে েথ্য সিংগ্রহপূব বক প্রদাি 

কর হয়। 

েথ্য অনিকার আইি, ২০০৯-এর উনিনখে 

নিি বানরে ফরে েথ্য কনেশতির ওতয়বসাইতট 

www.infocom.gov.bd -এ পাওয়া  াতব। 

েথ্য অনিকার আইি, 

অনুসাতর পাো প্রনে ০২ 

(দুই) টাকা অথবা প্রকৃে 

খরচ। সেজানর চাোতির 

োধ্যতে সকাড িিং-১-

৪৫৪১-০০০০-২৬৮১ এ 

জো নদতে হতব। 

আতবদি প্রানপ্তর ২০ 

কম মণেবদসর েতধ্য 

এবিং ৩য় পতির 

সিংনিষ্টো থাকতে 

৩০ কা ব নদবতসর 

েতধ্য 

সােো হাসিাতয়ি 

উপসনচব  

 

েথ্য অনিকার আইি, ২০০৯ এর ১০ 

িারার নবিািনুসাতর বানণজয েন্ত্রণােতয়র 

দানয়ত্বপ্রাপ্ত কে বকেবা 

স ান : ০১৭১১০৭১৮৮০  

ই-তেইে: 

sas.law@mincom.gov.bd 

2.  রিাণন ণনণিদ্ধ পদের সক্ষ্দত্র রিাণনর  

জন্য ণবদশি অনুমণত প্রোন 

     

প্রস্তাব প্রাণির পর  থা থ 

কর্তমপদক্ষ্র অনুদমােন গ্রহণ 

কদর পত্র জাণর। 

 

ক. বাণণজয মন্ত্রণালদয়র ওদয়ব সাইদে প্রকাণশত 

(www.mincom.gov.bd) ণনধ মাণরত  রম  

খ. সেড লাইদসন্স  

গ. ইআরনস 

ঘ. হালনাগাে আয়কর পণরদশাদধর সনে পত্র। 

ঙ. িযাে সনে 

চ. ণবক্রয় চু্ণিপত্র 

ছ. রিাণন সাংক্রান্ত অন্যান্য কাগজপত্র ( ণে 

থাদক) 

জ. জাতীয় পণরচয় পদত্রর কণপ (ব্যণি 

আদবেনকারীর সক্ষ্দত্র) 

ণবনামূদল্য ১৫ কম মণেবস 

োনিয়া ইসোে 

উপসনচব, রপ্তানি-২ 

সফাি: ০১৭১৩১৯৯৮১৪ 

ই-সমইল: export2@mincom.gov.bd 

http://www.infocom.gov.bd/
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ক্র

ম 
সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

3.   শতম সাদপদক্ষ্ রিাণন স াগ্য  পদের   

সক্ষ্দত্র রিাণনর  জন্য ণবদশি অনুমণত 

প্রোন 

     

প্রস্তাব প্রাণির পর  থা থ 

কর্তমপদক্ষ্র অনুদমােন গ্রহণ 

কদর পত্র জাণর 

 

 

ক. বাণণজয মন্ত্রণালদয়র ওদয়ব সাইদে প্রকাণশত 

(www.mincom.gov.bd) ণনধ মাণরত  রম  

খ. সেড লাইদসন্স  

গ. ইআরনস 

ঘ. হালনাগাে আয়কর পণরদশাদধর সনে পত্র। 

ঙ. িযাে সনে 

চ. ণবক্রয় চু্ণিপত্র 

ছ. রিাণন সাংক্রান্ত অন্যান্য কাগজপত্র ( ণে 

থাদক) 

জ. জাতীয় পণরচয় পদত্রর কণপ (ব্যণি 

আদবেনকারীর সক্ষ্দত্র) 

ণবনামূদল্য ১৫ কম মণেবস 

োনিয়া ইসোে 

উপসনচব, রপ্তানি-২ 

সফাি: ০১৭১৩১৯৯৮১৪ 

ই-সমইল: export2@mincom.gov.bd 

4.  আমোণনকৃত পে পুনঃ রিাণনর 

অনুমণত প্রোন 

প্রস্তাব প্রাণির পর  থা থ 

কর্তমপদক্ষ্র অনুদমােন গ্রহণ 

কদর পত্র জাণর 

 

ক. বাণণজয মন্ত্রণালদয়র ওদয়ব সাইদে প্রকাণশত 

(www.mincom.gov.bd) ণনধ মাণরত  রম  

খ. সেড লাইদসন্স  

গ. ইআরনস 

ঘ. হালনাগাে আয়কর পণরদশাদধর সনে পত্র। 

ঙ. িযাে সনে 

চ. ণবক্রয় চু্ণিপত্র 

ছ. রিাণন সাংক্রান্ত অন্যান্য কাগজপত্র ( ণে 

থাদক) 

জ. জাতীয় পণরচয় পদত্রর কণপ (ব্যণি 

আদবেনকারীর সক্ষ্দত্র) 

ণবনামূদল্য ১৫ কম মণেবস 

োনিয়া ইসোে 

উপসনচব, রপ্তানি-২ 

সফাি: ০১৭১৩১৯৯৮১৪ 

ই-সমইল: export2@mincom.gov.bd 

5.  চা চাষ ও নবপণি সিংনিষ্ট নবনিন্ন 

সিংগঠতির আতবদি নিষ্পনি 

 াচাই-বাছাই কদর 

অনুদমােন গ্রহণ ও পত্র 

জাণর। 

ক. আনুষ্ঠাণনক  আতবদি  নবিামূতে ১৫ কে বনদবস ম  োঃ আবুল ক ল   আজ দ 

উপসচিব, রপ্ত চি-৪ 

ম  ি: ০১৯৯৩০৩৮২৫৪ 

ই-মেইল: export4@mincom.gov.bd 

6.  িতুি চা বাগাি সৃজতির আতবদি 

নিষ্পনি 

 

 াচাই-বাছাই কদর 

ণসদ্ধান্ত/অনুদমােন গ্রহণ ও 

পত্র জাণর। 

ক. চা সবাড ব এর আদবেন 

খ. সজো প্রশাসতকর মতামত 

নবিামূতে ১৫ কে বনদবস ম  োঃ আবুল ক ল   আজ দ 

উপসচিব, রপ্ত চি-৪ 

ম  ি: ০১৯৯৩০৩৮২৫৪ 

ই-মেইল: export4@mincom.gov.bd 
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ক্র

ম 
সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

7.  চা বাগাতির দীর্ ব সেয়াদী েীজ নবষয়ক 

আতবদি নিষ্পনি।  

মতামতসহ প্রস্তাব ভূণম 

মন্ত্রণালদয় সপ্ররণ। 

ক.  সাদা কাগতজ আতবদি পত্র; 

খ.  পূব ববেী নেতজর কাগজ; 

গ. আতবনদে ভূনের েফনসে; 

র্. সেচ ম্যাপ; 

নবিামূতে ১৫ কে বনদবস 
ম  োঃ আবুল ক ল   আজ দ 

উপসচিব, রপ্ত চি-৪ 

ম  ি: ০১৯৯৩০৩৮২৫৪ 

ই-মেইল: export4@mincom.gov.bd 

8.  সাকবভুক্ত সদশসমুহ ব্যেীে  এনশয়া ও 

আনিকা েহাতদশ এবিং প্রশান্ত 

েহাসাগরীয়  সদশসমূতহর  সাতথ 

নিপানিক বানণজয সম্পকব উন্নয়ি 

সিংক্রান্ত কা বানদ ।  

 থা থ কর্তবপতির  

অনুতোদি ক্রতে পত্র সপ্ররণ 

দূোবাস ও আতয়াজি সিংস্থার পত্র নবিামূতে প্রাপ্ত প্রস্তাতবর পর 

সথতক ২০ কে বনদবস স ল   হ সি য়েি 

রপ্তানি-৫ শাখা 

ম াি: ০১৭১১০৭১৮৮০ 

ই-মেইল: export5@mincom.gov.bd 

9.  সাকবভুক্ত সদশসমুহ ব্যেীে  এনশয়া ও 

আনিকা েহাতদশ এবিং প্রশান্ত 

েহাসাগরীয়  সদশসমূতহর  সাসথ  

নিপানিক চুনক্ত সম্পাদি সিংক্রান্ত। 

 থা থ কর্তবপতির 

অনুতোদিক্রতে উিয় সদতশর 

উপযুক্ত প্রনেনিনিগণ কর্তবক 

চুনক্ত সম্পাদি 

উিয় সদতশর সম্মনেতে প্রণয়িকৃে খসড়া নবিামূতে উিয় সদতশর 

সম্মনেতে 
স ল   হ সি য়েি 

রপ্তানি-৫ শাখা 

ম াি: ০১৭১১০৭১৮৮০ 

ই-মেইল: export5@mincom.gov.bd 

10.  সাকবভুক্ত সদশসমুহ ব্যেীে এনশয়া ও 

আনিকা েহাতদশ এবিং প্রশান্ত 

েহাসাগরীয়  সদশসমূতহর সাসথ 

সিা/তসনেিাতরর আতয়াজি। 

 থা থ কর্তবপতির 

অনুতোদিক্রতে পত্র জানর 

দুোবাস ও আতয়াজক সিংস্থার পত্র নবিামূতে পত্র প্রানপ্তর পর ২০ 

কে বনদবস 

স ল   হ সি য়েি 

রপ্তানি-৫ শাখা 

ম াি: ০১৭১১০৭১৮৮০ 

ই-মেইল: export5@mincom.gov.bd 

11.  সাকবভুক্ত সদশসমুহ ব্যেীে  এনশয়া ও 

আনিকা েহাতদশ এবিং প্রশান্ত 

েহাসাগরীয়  সদশসমূতহর সাসথ  

নিপানিক বানণজয সিংক্রান্ত হােিাগাদ 

েথ্য উপাি প্রদাি।  

 থা থ কর্তবপতির  

অনুতোদি ক্রতে পত্র জানর/ 

েোেে 

আতবদিপত্র/ চানহদাপত্র নবিামূতে ০৭ কে বনদবস 
স ল   হ সি য়েি 

রপ্তানি-৫ শাখা 

ম াি: ০১৭১১০৭১৮৮০ 

ই-মেইল: export5@mincom.gov.bd 

12.  সাকবভুক্ত সদশসমুহ ব্যেীে  এনশয়া ও 

আনিকা েহাতদশ এবিং প্রশান্ত 

েহাসাগরীয় সদশসমূতহর  ঢাকাস্থ 

বানণজয নেশি ও বানণনজযক অনফতসর 

কে বকেবাতদর সাতথ স াগাত াগ রিা 

কতর বানণজয সম্পনকবে কা বক্রে   

সিংক্রান্ত। 

 থা থ কর্তবপতির  

অনুতোদি ক্রতে পত্র জানর 

সিংনিষ্ট  দূোবাস এর পত্র নবিামূতে ০৭ কে বনদবস 

স ল   হ সি য়েি 

রপ্তানি-৫ শাখা 

ম াি: ০১৭১১০৭১৮৮০ 

ই-মেইল: export5@mincom.gov.bd 



4                  

ক্র

ম 
সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

13.  সাকবভুক্ত সদশসমুহ ব্যেীে  এনশয়া ও 

আনিকা েহাতদশ এবিং প্রশান্ত 

েহাসাগরীয়  সদশসমূতহ বািংোতদতশর 

বানণজয  প্রনেনিনিদে সপ্ররণ সিংক্রান্ত। 

 থা থ কর্তবপতির  

অনুতোদি ক্রতে নজ ও জারী 

সিংনিষ্ট দূোবাতসর / পররাষ্ট্র েন্ত্রণােয়/ 

ইআরনড এর পত্র 

নবিামূতে ১০ কে বনদবস 
স ল   হ সি য়েি 

রপ্তানি-৫ শাখা 

ম াি: ০১৭১১০৭১৮৮০ 

ই-মেইল: export5@mincom.gov.bd 

14.  সদতশর অিযন্ততর আন্তজবানেক বানণজয 

সেো ও ঢাকা সেতোপনেটি এোকায় 

সেো আতয়াজতির অনুেনে প্রদাি 

প্রস্তাব অনুতোদতির পর 

পত্রজারী 

ক. আতবদি পত্র 

 

খ. সেো পনরপত্র অনু ায়ী প্রতয়াজিীয় 

কাগজপত্র। 

(১) স্থািীয় বানণজয 

সেোর অনুেনের নফ: 

সেয়াদ নফ (টাকা) 

১-৫ 

নদি 

৫০০০/- পাঁচ 

হাজার টাকা 

৬-১০ 

নদি 

১০,০০০/- দশ 

হাজার টাকা 

১১-১৫ 

নদি 

১৫,০০০/- 

পতিতরা হাজার 

টাকা 

১৬-২০ 

নদি 

২০,০০০/- নবশ 

হাজার টাকা 

২১-২৫ 

নদি 

২৫,০০০/- 

পঁনচশ হাজার 

টাকা 

২৬-৩০ 

নদি 

৩০,০০০/- নত্রশ 

হাজার টাকা 

(২) আন্তজবানেক বানণজয 

সেোর অনুেনের নফ: 

সেয়াদ 

নফ (োনকবি 

ডোর/সেপনরো

ণ টাকা) 

১-৫ 

নদি 

৩০০.০০ (নেিশ

ে) োনকবি ডোর 

৬-১০ 

নদি 

৫০০.০০ (পাঁচশ

ে) োনকবি ডোর 

১১-১৫ 

নদি 

৭৫০.০০ (সােশ

ে) োনকবি ডোর 

১৬-২০ 

নদি 

১০০০.০০ (এক 

হাজার) োনকবি 

ডোর 

সেো শুরুর ২ োস 

পূতব ব প্রতয়াজিীয় 

কাগজপত্র ও সেজারী 

চাোিসহ আতবদি 

করতে হতব। েতব 

আতবদি প্রানপ্তর পর 

দ্রুেেে সেতয়র েতধ্য 

নিষ্পনি করা হয়। 

এস. এে. রনফকুে ইসোে 

উপসণচব, রিাণন-৭ 

স ান: ০১৭১২৩৬১৬৮৬ 

ই-সমইল: export7@mincom.gov.bd  



5                  

ক্র

ম 
সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

২১-২৫ 

নদি 

১৫০০.০০ (এক 

হাজার পাঁচশে) 

োনকবি ডোর 

২৬-৩০ 

নদি 

২০০০.০০ (দুই 

হাজার) োনকবি 

ডোর 

১-১৭০১-০০০১-

২৬৮১ সকাতড সেজারী 

চাোতি জোদাি 

15.  সমগ্র আণিকা, ইউদরাপ, উত্তর 

আদমণরকা ও েণক্ষ্ণ আদমণরকার 

সেশসমূদহর ঢাকাস্থ বাণণজয ণমশন ও 

বাণণণজযক অণ স কর্তমক চাণহত 

তথ্যাণে সপ্ররণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র  

অনুদমােন ক্রদম পত্র সপ্ররণ 

সাংণিি  দূতাবাস এর পত্র ণবনামূদল্য ০৫ কম মণেবস 
সোহাম্মদ সোস্তফা জাোে হায়দার 

উপসণচব, রিাণন - ৬ 

স ান: ০১৭১১৭২৩৬৮৮ 

ই-দমইল: export6@mincom.gov.bd 

16.  সমগ্র আণিকা, ইউদরাপ, উত্তর 

আদমণরকা ও েণক্ষ্ণ আদমণরকার 

সেশসমূদহর সাসথ বাণণজয সাংক্রান্ত 

হালনাগােকৃত তথ্য উপাত্ত প্রোন। 

সাংণিি গ্রাহদকর চাণহো 

অনুসাদর প্রণতদবেন 

আদবেন পত্র /চাণহো পত্র ণবনামূদল্য ০২ কম মণেবস সোহাম্মদ সোস্তফা জাোে হায়দার 

উপসণচব, রিাণন - ৬ 

স ান: ০১৭১১৭২৩৬৮৮ 

ই-দমইল: export6@mincom.gov.bd 

17.  বাাংলাদেদশর সাদথ সমগ্র আণিকা, 

ইউদরাপ, উত্তর আদমণরকা ও েণক্ষ্ণ 

আদমণরকার সেশসমূদহর ণিপাণক্ষ্ক 

বাণণদজযর  ওপর প্রস্তুতকৃত ণি  প্রোন। 

সাংণিি গ্রাহদকর চাণহো 

অনুসাদর প্রণতদবেন 

আদবেন পত্র /চাণহো পত্র ,ওদয়বসাইে ণবনামূদল্য ০২ কম মণেবস সোহাম্মদ সোস্তফা জাোে হায়দার 

উপসণচব, রিাণন - ৬ 

স ান: ০১৭১১৭২৩৬৮৮ 

ই-দমইল: export6@mincom.gov.bd 

18.  সমগ্র আণিকা, ইউদরাপ, উত্তর 

আদমণরকা ও েণক্ষ্ণ আদমণরকার 

সেশসমূদহর সাসথ  ণিপাণক্ষ্ক বাণণজয 

চণি বাস্তবায়দন উদু্ভত  জটিলতা 

ণনরসদন পেদক্ষ্প গ্রহণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র  

অনুদমােন ক্রদম পত্র সপ্ররণ 

সাংণিি  দূতাবাস এর পত্র ণবনামূদল্য পত্র প্রাণির পর ১৫ 

কম মণেবস 
সোহাম্মদ সোস্তফা জাোে হায়দার 

উপসণচব, রিাণন - ৬ 

স ান: ০১৭১১৭২৩৬৮৮ 

ই-দমইল: export6@mincom.gov.bd 

19.  সমগ্র আণিকা, ইউদরাপ, উত্তর 

আদমণরকা ও েণক্ষ্ণ আদমণরকার 

সেশসমূদহর ব্যবসাণয়দের সাদথ 

বাণণজয ণবদরাধ ণনষ্পণত্ত সাংক্রান্ত 

কা মক্রম 

সাংণিি পক্ষ্ সমূদহর সাদথ 

সিাকরণ/আদলাচনা পূব মক 

স ৌণিক সমাধাদনর পেদক্ষ্প 

গ্রহণ 

সাংণিি ব্যবসাণয়দের অণিদ াগ পত্র ও 

অণিদ াদগর স্বপদক্ষ্ প্রমাণক 

ণবনামূদল্য পত্র প্রাণির পর ১৫ 

কম মণেবস 
সোহাম্মদ সোস্তফা জাোে হায়দার 

উপসণচব, রিাণন - ৬ 

স ান: ০১৭১১৭২৩৬৮৮ 

ই-দমইল: export6@mincom.gov.bd 

20.  সমগ্র আণিকা, ইউদরাপ, উত্তর 

আদমণরকা ও েণক্ষ্ণ আদমণরকার 

সেশসমূদহ বাাংলাদেদশর বাণণজয  

প্রণতণনণধেল সপ্ররণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র  

অনুদমােন ক্রদম ণজ ও জারী 

ও ণি  প্রণয়ন 

সাংণিি দূতাবাস /পররাষ্ট্র মন্ত্রণালয় /ইআরণড 

এর পত্র 

ণবনামূদল্য ১০ কম মণেবস সোহাম্মদ সোস্তফা জাোে হায়দার 

উপসণচব, রিাণন - ৬ 

স ান: ০১৭১১৭২৩৬৮৮ 

ই-দমইল: export6@mincom.gov.bd 

mailto:export6@mincom.gov.bd
mailto:export6@mincom.gov.bd
mailto:export6@mincom.gov.bd
mailto:export6@mincom.gov.bd
mailto:export6@mincom.gov.bd
mailto:export6@mincom.gov.bd
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ক্র

ম 
সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

21.  সমগ্র আণিকা, ইউদরাপ, উত্তর 

আদমণরকা ও েণক্ষ্ণ আদমণরকার 

সেশসমূদহ সথদক  বাাংলাদেদশ বাণণজয  

প্রণতণনণধেল আগমন 

ণি  প্রণয়ন ও অন্যান্য 

কা মক্রম 

সাংণিি দূতাবাস /পররাষ্ট্র মন্ত্রণালয় /ইআরণড 

এর পত্র 

ণবনামূদল্য ১০ কম মণেবস 
সোহাম্মদ সোস্তফা জাোে হায়দার 

উপসণচব, রিাণন - ৬ 

স ান: ০১৭১১৭২৩৬৮৮ 

ই-দমইল: export6@mincom.gov.bd 

22.  তেনর সপাশাক কারখািার শ্রনেক ও 

শ্রনেক সিংগঠি কর্তবক কারখািার 

নবরুতি আিীে অনিত াগ নিষ্পনি  

আন্তঃেন্ত্রণােয় 

সিা/তিতগানসতয়শি ও 

নসিাতন্তর পতর পত্র জানর  

অনিত াগকারী শ্রনেক/শ্রনেক সিংগঠতির 

আতবদিপত্র  

নবিামূতে ০৩ কে বনদবস 

সোঃ আব্দুে কাতদর 

সহকারী সনচব (সিংযুক্ত), রপ্তানি-১০ 

ম াি: ০১৯২০ ০৩৩২৮৭ 

ই-সমইল: 

export10@mincom.gov.bd 

23.  তেনর সপাশাক নশতে কে বরে শ্রনেক, 
কে বচারী, ম্যাতিজারতদর  দিো 

উন্নয়তির জন্য প্রনশিণ বাবদ ব্যয় 

অনুতোদি 

নবেসমূহ কনেটিতে 

উপস্থাপতির োধ্যতে 

অনুতোদি এবিং সচক প্রদাি 

ইনপনব সথতক প্রাপ্ত নবে িাউচার এবিং সুপানরশ 

নবিামূতে ২৫ কে বনদবস 

সোঃ আব্দুে কাতদর 

সহকারী সনচব (সিংযুক্ত), রপ্তানি-১০ 

ম াি: ০১৯২০ ০৩৩২৮৭ 

ই-সমইল: 

export10@mincom.gov.bd 

24.  সপাশাক নশতে কে বরে শ্রনেক, কে বচানর 

ও নেড সেতিে ম্যাতিজারতদর প্রনশিণ 

প্রদাি নবষয়ক িীনেগে নসিান্ত গ্রহণ 

েহনবে পনরচােিা কনেটিতে 

উপস্থাপি এবিং গৃহীে 

নসিাতন্তর আতোতক পরবেী 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

ইনপনব সথতক প্রাপ্ত প্রস্তাব এবিং সুপানরশ 

নবিামূতে ২৫ কে বনদবস 

সোঃ আব্দুে কাতদর 

সহকারী সনচব (সিংযুক্ত), রপ্তানি-১০ 

ম াি: ০১৯২০ ০৩৩২৮৭ 

ই-সমইল: 

export10@mincom.gov.bd 

25.  তেনর সপাশাক খাতে কে বরে শ্রনেক, 

কে বচানর ও নেড সেতিে ম্যাতিজারতদর 

প্রনশিণ প্রদাি বাবদ েহনবে 

ব্যবস্থাপিা 

েহনবে পনরচােিা কনেটিতে 

উপস্থাপি এবিং গৃহীে 

নসিাতন্তর আতোতক পরবেী 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

সিার কা বনববরণী 

নবিামূতে ১৫ কে বনদবস 

সোঃ আব্দুে কাতদর 

সহকারী সনচব (সিংযুক্ত), রপ্তানি-১০ 

ম াি: ০১৯২০ ০৩৩২৮৭ 

ই-সমইল: 

export10@mincom.gov.bd 

26.  তেনর সপাশাক রপ্তানি অব্যাহে রাখার 
েতিয গৃহীে শ্রনেক অনিকার নবষয়ক 

ইসুযসমূতহ শ্রে ও কে বসিংস্থাি 

েন্ত্রণােয়, পররাষ্ট্র েন্ত্রণােয়, সবপজা-

সহ অন্যান্য েন্ত্রণােয়/দপ্তর/সিংস্থার 

সাতথ সেন্বয়  

অিংশীজি সিা কতর 

প্রতয়াজিীয় নসিান্ত গ্রহণ এবিং 

ো বাস্তবায়তি সুপানরশ 

প্রণয়ি 

যুক্তরাষ্ট্র, কািাডা, ইউতরানপয়াি ইউনিয়িসহ 

অন্যান্য সদশ কর্তবক সপ্রনরে পত্র/ ইতেইে  

নবিামূতে ৩০ কে বনদবস 

সোহাম্মদ েনির সহাতসি হাওোদার 

উপসনচব, রপ্তানি-৮ 

স ান: ০১৫৫২৩০৩৯১১ 

ই-সমইল: 

export8@mincom.gov.bd 

27.  শ্রে ও কে বসিংস্থাি েন্ত্রণােতয়র সাতথ 

RMG Sustainability 

Council (RSC)-এর কাতজর 

সেন্বয় এবিং এ নবষতয় গঠিে গিি বতেন্ট 

গিি বতেন্ট সকা-অনড বতিশি 

কাউনিে-এর সিায় গৃহীে 

নসিাতন্তর আতোতক ব্যবস্থা 

গ্রহণ ও প্রত াজয নসিান্ত 

বাস্তবায়ি  

শ্রে ও কে বসিংস্থাি েন্ত্রণােতয়র পত্র, RSC -এর 

পত্র, নবনজএেইএ-এর পত্র, যুক্তরাষ্ট্র, কািাডা, 

ইউতরানপয়াি ইউনিয়িসহ অন্যান্য সদশ কর্তবক 

সপ্রনরে পত্র/ ইতেইে 

নবিামূতে ২০ কে বনদবস 

সোহাম্মদ েনির সহাতসি হাওোদার 

উপসনচব, রপ্তানি-৮ 

স ান: ০১৫৫২৩০৩৯১১ 

mailto:export6@mincom.gov.bd


7                  

ক্র

ম 
সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

সকা-অনড বতিশি কাউনিে-এর কা বক্রে 

েদারনক 

ই-সমইল: 

export8@mincom.gov.bd 

28.  তেনর সপাশাক সিংনিষ্ট 

এতসানসতয়শিসমূহ কর্তবক নবনিন্ন 

নবষতয়র আতবদি 

কর্তবপতির অনুতোদিক্রতে 

করণীয় নবষতয় নসিান্ত গ্রহণ  

সিংনিষ্ট এতসানসতয়শি সথতক প্রাপ্ত পত্র/আতবদি 

নবিামূতে ১৫ কে বনদবস 

ি জমুল হক 

চসচিের সহক রী সচিব (রপ্ত চি-৯ শ খ ) 

ম াি: ০১৭২৭৩০৭০৫৪ 

ই-মেইল: export9@mincom.gov.bd 

29.  নবনিন্ন েন্ত্রণােয় হতে 

আইি/নবনি/প্রনবনি ইেযানদ সম্পতকব 

চানহে েোেে প্রদাি  

কর্তবপতির অনুতোদিক্রতে 

েোেে প্রদাি  

নবনিন্ন েন্ত্রণােয় হতে প্রাপ্ত খসড়া 

আইি/নবনি/প্রনবনি  
নবিামূতে ২০ কে বনদবস 

ি জমুল হক 

চসচিের সহক রী সচিব (রপ্ত চি-৯ শ খ ) 

ম াি: ০১৭২৭৩০৭০৫৪ 

ই-মেইল: export9@mincom.gov.bd 

30.  আমোণনকৃত গাড়ী/ সমণশনারীজ 

ছাড়করদণর জন্য ণিয়াদরন্স পারণমে 

(ণসণপ) প্রোন 

 থা থ কর্তমপক্ষ্ কর্তমক 

অনুদমােন ও পত্র জাণর।  

ক. আইআরণস এর কণপ (হালনাগাে) 

খ. ণবএল এর কণপ 

গ. সেড লাইদসদন্সর কণপ(হালনাগাে) 

ঘ. ইনিদয়স এর কণপ 

ঙ. কম মাণশ ময়াল ইনিদয়স এর কণপ 

চ.  এলণস এর কণপ 

ছ. আয়কর সনেপত্র(হালনাগাে) 

জ.কাস্টম আেকাদেশ এর কণপ সহ 

সমণশনারীদজর    ব্যবহার সাংণিি তথ্য সম্বণলত 

আদবেন 

ণবনামূদল্য ৩০ কে বনদবস 

নেরাজুে ইসোে উনকে 

উপসণচব, অবা- ১ 

স ান: ০১৫৫২৪১৬৩১৭ 

ই-দমইল: iit1@mincom.gov.bd 

31.  গাড়ী/দমণশনারীজ আমোণনর জন্য 

আইণপ (ইদপাে ম পারণমে) প্রোন 

 থা থ কর্তমপক্ষ্ কর্তমক 

অনুদমােন ও পত্র জাণর। 

ক. আইআরণস এর কণপ (হালনাগাে) 

খ. সেড লাইদসদন্সর কণপ(হালনাগাে) 

গ.আয়কর সনেপত্র (হালনাগাে) সহ 

সমণশনারীদজর ব্যবহার সাংণিি তথ্য সম্বণলত 

আদবেন 

ণবনামূদল্য ৩০ কে বনদবস 
নেরাজুে ইসোে উনকে 

উপসণচব, অবা- ১ 

স ান: ০১৫৫২৪১৬৩১৭ 

ই-দমইল: iit1@mincom.gov.bd 

32.  এণসড আমোণনর ছাড়পত্র/এণসড 

আমোণনর লাইদসদন্সর ছাড়পত্র প্রোন 

 থা থ কর্তমপক্ষ্ কর্তমক 

অনুদমােন ও পত্র জাণর। 

ক. আইআরণস এর কণপ(হালনাগাে) 

খ. আয়কর সনেপত্র(হালনাগাে) 

গ. এণসড আমোণনর ছাড়পদত্রর সক্ষ্দত্র এণসড 

লাইদসন্স (হালনাগাে নবায়নকৃত) 

ঘ. বতমমান মজুে, গুোদমর ধারণ ক্ষ্মতা এবাং 

ণবক্রয়/ব্যবহাণরক তথ্য সম্বণলত সাংণিি 

সজলা প্রশাসক কর্তমক প্রণতষ্ঠান ও কারখানা 

সদরজণমদন  পণরেশ মনপূব মক প্রণতদবেন এবাং 

প্রতযয়ন পত্র 

ঙ. এণসড ণনয়ন্ত্রণ ণবণধমালা-২০০৪ অনু ায়ী 

পূরণকৃত ‘ে’  রম । উি  রম বাণণজয 

ণবনামূদল্য ৩০ কে বনদবস 

নেরাজুে ইসোে উনকে 

উপসণচব, অবা- ১ 

স ান: ০১৫৫২৪১৬৩১৭ 

ই-দমইল: iit1@mincom.gov.bd 



8                  

ক্র

ম 
সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

মন্ত্রণালদয়র অবা-১ অণধশাখা ও স্বরাষ্ট্র 

মন্ত্রণালদয়র সাংণিি শাখায় পাওয়া  াদব।  

33.   রমাণলন জাতীয় দ্রব্যাণে আমোণনর 

অনুমণত প্রোন 

 থা থ কর্তমপক্ষ্ কর্তমক 

অনুদমােন ও পত্র জাণর। 

ক. আইআরণস এর কণপ (হালনাগাে) 

খ. সেড লাইদসদন্সর কণপ (হালনাগাে) 

গ. আয়কর সনেপত্র (হালনাগাে) 

ঘ. বতমমান মজুে, গুোদমর ধারণ ক্ষ্মতা এবাং 

ণবক্রয়/ব্যবহাণরক সম্বণলত সাংণিি সজলা 

প্রশাসদকর প্রতযয়ন পত্রসহ  াণচত পে ণক 

কাদজ ব্যবহৃত হদব উদেখপূব মক আদবেন 

করদত হদব। 

ণবনামূদল্য ৩০ কে বনদবস 

নেরাজুে ইসোে উনকে 

উপসণচব, অবা- ১ 

স ান: ০১৫৫২৪১৬৩১৭ 

ই-দমইল: iit1@mincom.gov.bd 

34.  ৩য় এডহক আমোণন সুণবধার  

অনুমণত প্রোন 

 থা থ কর্তমপক্ষ্ কর্তমক 

অনুদমােন ও পত্র জাণর। 

ক. ণবণনদয়াগ সবাদড মর সুপাণরশ 

খ. আইআরণস এর কণপ(হালনাগাে) 

গ. সেড লাইদসদন্সর কণপ(হালনাগাে) 

ঘ. আয়কর সনেপত্র(হালনাগাে) 

ঙ. সকন ১ম ও ২য় এডহক ণিণত্তদত পে 

আমোণন করদত ব্যথ ম হদয়দছ তার তথ্য 

সম্বণলত আদবেন 

চ. পণরেশ মন প্রণতদবেন 

ণবনামূদল্য ৩০ কে বনদবস 

নেরাজুে ইসোে উনকে 

উপসণচব, অবা- ১ 

স ান: ০১৫৫২৪১৬৩১৭ 

ই-দমইল: iit1@mincom.gov.bd 

35.  আদেয়ান্ত্র/দগালাবারুে আমোণনর জন্য 

আইণপ (ইদপাে পারণমে) প্রোন 

 থা থ কর্তমপক্ষ্ কর্তমক 

অনুদমােন ও পত্র জাণর। 

ক. ণনধ মাণরত  রদম স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালদয়র মাধ্যদম 

অনাপণত্তসহ আদবেন ।  

খ. হালনাগাে আদেয়াদের লাইদসদন্সর 

সতযাণয়ত কণপ 

গ. এক কণপ সতযাণয়ত ছণব 

ঘ. জাতীয় পণরচয়পত্র/পাসদপাে ম/এসএসণস 

সনদের সতযাণয়ত কণপ  

ঙ. হালনাগাে ভূণম রাজস্ব পণরদশাদধর 

প্রতযয়নপত্র অথবা ণবগত পাঁচ বছদরর 

পণরদশাণধত আয়কদরর প্রতযয়নপদত্রর 

সতযাণয়ত কণপহালনাগাে ভূণম রাজস্ব  

ব্যণিগত আদেয়াে 

আমোণনর সক্ষ্দত্র 

ণনধ মাণরত 

সরকারী ণ  প্রোন 

করদত হদব 

৩০ কে বনদবস 

নুসরাে আইনরি 

উপসণচব, অবা- ২ 

স ান: ০১৮১৬১৯৫২৭৬ 

ই-দমইল: iit2@mincom.gov.bd 

36.  মে জাতীয় পানীয় আমোণনর 

অনুমণত  প্রোন 

 থা থ কর্তমপক্ষ্ কর্তমক 

অনুদমােন ও পত্র জাণর। 

ক. প্রণতষ্ঠাদনর ণনজস্ব প্যাদড আদবেন 

খ. হালনাগাে বার লাইদসন্স এর সতযাণয়ত কণপ 

গ. মােকদ্রব্য ণনয়ন্ত্রণ অণধেির এর  

    পূব মানুমণতপত্র   

ঘ. হালনাগাে পারণমেধারী সেস্যদের নাদমর 

তাণলকা এবাং ণবক্রয়/ব্যবহাণরক তথ্য  

ণবনামূদল্য ৩০ কে বনদবস 

নুসরাে আইনরি 

উপসণচব, অবা- ২ 

স ান: ০১৮১৬১৯৫২৭৬ 

ই-দমইল: iit2@mincom.gov.bd 



9                  

ক্র

ম 
সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

37.  ণনলাদম ক্রয়কৃত অণপ মত বাণণণজযক 
সপণত্ত সরণজদেশন ণবিদয় তথ্য ও 

মতামত প্রোন 

 থা থ কর্তমপক্ষ্ কর্তমক 

অনুদমােন ও পত্র জাণর। 

ক.  েরপত্র ণবজ্ঞণি, মূল্য পণরদশাধ সাংক্রান্ত 

চালান বা ব্যাাংক রণসে এবাং প্রদ াজয 

অন্যান্য কাগজপত্র। 

খ. এসএ ও হাল সরকড মসহ সপণত্তর প্রকৃত 

অবস্থা 

ণবনামূদল্য ৪৫ কে বনদবস 
ডক্টর কাজী কােরুি িাহার 

উপসণচব, অবা-৪ 

স ানঃ ০১৫৫২৩২৭২৩১ 

ইদমইল: iit4@mincom.gov.bd 

38.  ণনলাদম ক্রয়কৃত পণরতযি বাণণণজযক 

সপণত্ত সরণজদেশন ণবিদয় তথ্য ও 

মতামত প্রোন 

 থা থ কর্তমপক্ষ্ কর্তমক 

অনুদমােন ও পত্র জাণর। 

ক. েরপত্র ণবজ্ঞণি, মূল্য পণরদশাধ সাংক্রান্ত 

চালান বা ব্যাাংক রণসে এবাং প্রদ াজয 

অন্যান্য কাগজপত্র। 

খ. এসএ ও হাল সরকড মসহ সপণত্তর প্রকৃত 

অবস্থা। 

ণবনামূদল্য ৪৫ কম মণেবস 

 
ডক্টর কাজী কােরুি িাহার 

উপসণচব, অবা-৪ 

স ানঃ ০১৫৫২৩২৭২৩১ 

ইদমইল: iit4@mincom.gov.bd 

39.  পানকস্তাি- এর সাদথ বাণণজয সাংক্রান্ত 

তথ্য প্রোন 

 থা থ কর্তমপক্ষ্ কর্তমক 

অনুদমােন ও পত্র জাণর। 
আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  

 

ণবনামূদল্য ১০ কম মণেবস ছাদেক আহমে 

উপসনচব, এফটিএ -৩ 

স ান: ০১৭১৫৬৮৬২৫২ 

ইদমইল: 

sas.fta3br@mincom.gov.bd 

40.  সিপাে, ভুটাি- এর সাদথ বাণণজয 

সাংক্রান্ত তথ্য প্রোন 

 থা থ কর্তমপক্ষ্ কর্তমক 

অনুদমােন ও পত্র জাণর। 
আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  ণবনামূদল্য ১০ কম মণেবস 

সমা: সগালাম সখারদশে 

সহকারী বাণণজয পরামশ মক 

স ান: ০১৭৩৮-১৯৫১০৬ 

ইদমইল:atc.fta@mincom.gov.bd 

41.  বানণজয সিংগঠি অধ্যতদশ ১৯৬১   

অনুসাতর োইতসি প্রাপ্ত  

ক. বািংোতদশ নিনিক সচম্বার অব 

কোস ব 

খ. নবিাগ, সজো, সেতোপনেটি 

এোকা, উপতজো, শহর, সপৌরসিা 

নিনিক সচম্বার অব কোস ব এন্ড 

ইন্ড্রানি’র 

গ. উইতেি সচম্বার অব কোস ব এন্ড 

ইন্ড্রানি’র   

র্. অন্য সদতশর সাতথ স ৌথ সচম্বার অব 

কোস ব এন্ড ইন্ড্রানি’র  োইতসি িবায়ি 

 থা থ কর্তবপতির 

অনুতোদিপূব বক নেনখে িাতব 

অনুেনে  প্রদাি অথবা 

আতবদি িােঞ্জুতরর নবষয় 

অবনহেকরণ।  

ক. বানণজয সিংগঠি নহতসতব নিগনেে হওয়ার 

সিদ (Certificate of Incorporation) 
খ. নবতশষ সািারণ সিা আহবাি ও উহার  

সিাটিশ প্রদাতির প্রোিক 

গ. উক্ত নবতশষ সািারণ  সিায় উপনস্থে 

সদস্যগতণর স্বাির সম্বনেে সিার 

কা বনববরণী 

ঘ. প্রস্তানবে সিংতশািিী ও নবদ্যোি 

নবিািাবেীর তুেিামূেক নববরণী 

ঙ. উনিনখে কাগজপত্র সহ নডটিও, বানণজয 

সিংগঠি, বানণজয েন্ত্রণােয় বরাবতর 

সিংগঠতির প্যাতড / সাদা কাগতজ আতবদি 

নবিামূতে কর্তবপতির  নিকট 

হতে নসিান্ত প্রানপ্তর 

পরবেী  ২ (দুই) 

কে বনদবস 

তর োর সসাদহল রহমান 

উপসনচব, টিও-১ শাখা 

সফাি: ০১৭১১১৬৯৬০৩ 

ইতেইে: to1@mincom.gov.bd 



10                  

ক্র

ম 
সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

42.  বানণজয সিংগঠি অধ্যতদশ ১৯৬১ 

অনুসাতর 

ক. বািংোতদশ নিনিক সচম্বার অব 

কোস ব 

খ. সুনিনদ বষ্ট এোকা (নবিাগ, সজো, 

সেেপনেটি এোকা, উপতজো, শহর, 

সপৌরসিা ইেযানদ) নিনিক সচম্বার অব 

কোস ব এন্ড ইন্ড্রানি’র,   

গ. উইতেি সচম্বার অব কোস ব এন্ড 

ইন্ড্রানি’র,   

র্. অন্য সদতশর সাতথ স ৌথ সচম্বার অব 

কোস ব এন্ড ইন্ড্রানি’র এবিং  

ঙ. সুনিনদ বষ্ট এোকা ও সসক্টর নিনিক 

বানণজয /নশে সিংনিষ্ট সনেনে/গ্রুপ এর  

োইতসি প্রদাি  

 থা থ কর্তবপতির 

অনুতোদতির পর োইতসি 

ইসুয/নেনখে িাতব আতবদি 

িােঞ্জুর অবনহেকরণ। 

ক. বািংোতদশ নিনিক এবিং স ৌথ সচম্বার অব 

কোস ব  এন্ড ইন্ড্রানি গঠতির সিতত্র সিারণ 

সিা অনুষ্ঠাতির নবষতয় দুটি জােীয় তদনিতক 

প্রকানশে নবজ্ঞনপ্তর কনপ 

খ. সুনিনদ বষ্ট এোকা নিনিক  সচম্বার ও সসক্টর 

নিনিক বানণজয /নশে সিংনিষ্ট সনেনে/গ্রুপ  

গঠতির এর সিতত্র সািারণ সিা অনুষ্ঠাতির 

নবষতয়  একটি স্থািীয় বা আঞ্চনেক পনত্রকায়  

প্রকানশে নবজ্ঞনপ্তর কনপ 

গ. উক্ত সািারণ সিার কা বনববরণী (উপনস্থে 

সদস্যগতণর স্বািরসহ) 

ঘ. উতদ্যাক্তা সদস্যগতণর হােিাগাদ িবায়িকৃে 

সেড োইতসি, টিিসহ হােিাগাদ আয়কর 

প্রদাতির সিদপত্র 

ঙ.  সািীসহ উতদ্যাক্তগতণর স্বাির সম্বনেে 

৪(চার) প্রস্ত সিংর্স্মারক ও সিংর্নবনি 

চ. স ৌথমূেিি সকাম্পানি ও ফাে বসমূতহর 

নিবন্ধতকর দপ্তর হতে িাতের ছাড়পত্র। 

ছ. স ৌথ সচম্বতরর সিতত্র সিংনিষ্ট সদতশর ঢাকাস্থ 

নেশি প্রিাতির অিাপনি 

জ. উনিনখে কাগজপত্রসহ নসনিয়র সনচব/সনচব, 

বানণজয েন্ত্রণােয় বরাবতর প্রস্তানবে 

সিংগঠতির প্যাতড / সাদা কাগতজ আতবদি 

নবিামূতে নবনিন্ন সিংস্থার 

প্রনেতবদি/ অিাপনি 

সাতপতি সরকার 

কর্তবক োইতসি 

প্রদাতির নিতদ বশ 

প্রানপ্তর োনরখ হতে 

পরবেী  ২(দুই) 

কে বনদবস 

তর োর সসাদহল রহমান 

উপসনচব, টিও-১ শাখা 

সফাি: ০১৭১১১৬৯৬০৩ 

ইতেইে: to1@mincom.gov.bd 

43.  োনি সেতিে োতকবটিিং (এে এে 

এে) সকাম্পানির োইতসি প্রানপ্তর 

আতবদি িােঞ্জুতরর পনরতপ্রনিতে 

দাতয়রকৃে আপীে নিষ্পনি  

আপীে কর্তবপতির নসিান্ত 

নেনখেিাতব অবনহেকরণ 

ক. সকাম্পানির প্যাতড/সাদা কাগতজ আপীে 

আতবদি 

খ. োইতসি আতবদি িােঞ্জুতরর পত্র 

গ. আপীে নফ’র সেজানর চাোতির মূে কনপ 

ঘ. আপীে বক্ততব্যর স্বপতি প্রতয়াজিীয় 

কাগজপত্র 

ঙ. আপীে নফ ২০০০ (দুই হাজার) ১-১৭৩৫-

০০০০-১৮১৬ িিং সকাড এ সেজানরতে জো 

প্রদাি 

 

 

 

 

 

 

ণনধ মাণরত হাদর আপীে নসিান্ত 

প্রানপ্তর পরবেী 

২ (দুই)কে বনদবস। 
তর োর সসাদহল রহমান 

উপসনচব, টিও-১ শাখা 

সফাি: ০১৭১১১৬৯৬০৩ 

ইতেইে: to1@mincom.gov.bd 
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ক্র

ম 
সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

44.  বানণজয সিংগঠি অধ্যতদশ ১৯৬১   

অনুসাতর োইতসি প্রাপ্ত  

ক. বািংোতদশ নিনিক সচম্বার অব 

কোস ব 

খ. নবিাগ, সজো, সেতোপনেটি 

এোকা, উপতজো, শহর, সপৌরসিা 

নিনিক সচম্বার অব কোস ব এন্ড 

ইন্ড্রানি’র   

গ. উইতেি সচম্বার অব কোস ব এন্ড 

ইন্ড্রানি’র   

র্. অন্য সদতশর সাতথ স ৌথ সচম্বার অব 

কোস ব এন্ড ইন্ড্রানি’র  োইতসি 

িবায়ি 

 থা থ কর্তবপতির 

অনুতোদিপূব বক নেনখে িাতব 

অনুেনে  প্রদাি অথবা 

আতবদি িােঞ্জুতরর নবষয় 

অবনহেকরণ।  

ক. বানণজয সিংগঠি নহতসতব নিগনেে হওয়ার 

সিদ (Certificate of Incorporation) 
খ. নবতশষ সািারণ সিা আহবাি ও উহার  

সিাটিশ প্রদাতির প্রোিক 

গ. উক্ত নবতশষ সািারণ  সিায় উপনস্থে 

সদস্যগতণর স্বাির সম্বনেে সিার 

কা বনববরণী 

ঘ. প্রস্তানবে সিংতশািিী ও নবদ্যোি 

নবিািাবেীর তুেিামূেক নববরণী 

ঙ. উনিনখে কাগজপত্র সহ নডটিও, বানণজয 

সিংগঠি, বানণজয েন্ত্রণােয় বরাবতর 

সিংগঠতির প্যাতড / সাদা কাগতজ আতবদি 

 

নবিামূতে কর্তবপতির  নিকট 

হতে নসিান্ত প্রানপ্তর 

পরবেী  ২ (দুই) 

কে বনদবস 
তর োর সসাদহল রহমান 

উপসনচব, টিও-১ শাখা 

সফাি: ০১৭১১১৬৯৬০৩ 

ইতেইে: to1@mincom.gov.bd 

45.  সকাম্পানি আইি ১৯৯৪ এর ২৩(১) 

অনুসাতর সকাি সকাম্পানির নিবন্ধি 

আতবদি িােঞ্জুতরর পনরতপ্রনিতে 

দাতয়রকৃে আপীে নিষ্পনি 

আপীে কর্তবপতির নসিান্ত 

নেনখেিাতব অবনহেকরণ। 

ক. নিবন্ধি আতবদি িােঞ্জুতরর পত্র 

খ. আপীে নফ জোর সেজানর সেজানর চাোতির 

মূে কনপ 

গ. আপীে বক্ততব্যর স্বপতি প্রতয়াজিীয় 

কাগজপত্র 

ঘ.উনিনখে কাগজপত্র সহ সনচব বানণজয 

েন্ত্রণােয় বরাবতর প্রস্তানবে সকাম্পানির 

প্যাতড / সাদা কাগতজ আপীে আতবদি 

ঙ. আপীে নফ ২৫০ (দুই শত পঞ্চাশ) ১-১৭৩৫-

০০০০-২৬৮১ িিং সকাড এ সেজানরতে জো 

প্রদাি 

ণনধ মাণরত হাদর আপীে নসিান্ত 

প্রানপ্তর 

পরবেী  ২ (দুই) 

কে ব নদবতসর েতধ্য। 

তর োর সসাদহল রহমান 

উপসনচব, টিও-১ শাখা 

সফাি: ০১৭১১১৬৯৬০৩ 

ইতেইে: to1@mincom.gov.bd 

46.  সকাম্পানি আইি ১৯৯৪ এর  ২৮ িারা 

অনুসাতর মুিাফা ব্যেীে নিন্ন উতেতে 

গঠিে সনেনের োইতসি প্রদাি 

 থা থ কর্তবপতির 

অনুতোদিপূব বক নেনখে িাতব 

োইতসতির অনুেনে  

প্রদাি/িােঞ্জুতরর নবষয় 

অবনহেকরণ  

ক.প্রস্তানবে সনেনে গঠতির নিনেি অনুনষ্ঠে সিারণ 

সিার কা বনববরণী (উপনস্থে সদস্যগতণর 

স্বািরসহ) 

খ.সািীসহ উতদ্যাক্তগতণর স্বাির সম্বনেে ৪(চার) 

প্রস্থ সিংর্স্মারক ও সিংর্নবনি (তকাপ্পানি আইি 

১৯৯৪ এর েফনসে অনুসাতর প্রণীে) 

গ. উতদ্যাক্তাগতণর জােীয় পনরচয়পতত্রর সেযানয়ে 

কনপ 

ঘ. স ৌথমূেিি সকাম্পানি ও ফাে বসমূতহর নিবন্ধতকর 

দপ্তর হতে িাতের ছাড়পত্র। 

ঙ. উনিনখে কাগজপত্রসহ নসনিয়র সনচব / সনচব, 

বানণজয েন্ত্রণােয় বরাবতর প্রস্তানবে সনেনের 

প্যাতড / সাদা কাগতজ আতবদি। 

নবিামূতে নবনিন্ন সিংস্থার 

প্রনেতবদি/ অিাপনি 

সাতপতি সরকার 

কর্তবক োইতসি 

প্রদাতির নিতদ বশ 

প্রদাতির োনরখ হতে 

পরবেী  ২(দুই) 

কে বনদবস 

তর োর সসাদহল রহমান 

উপসনচব, টিও-১ শাখা 

সফাি: ০১৭১১১৬৯৬০৩ 

ইতেইে: to1@mincom.gov.bd 



12                  

ক্র

ম 
সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

47.  সকাম্পানি আইি ১৯৯৪ এর  ২৮ িারা 

অনুসাতর মুিাফা ব্যেীে নিন্ন উতেতে 

গঠিে সনেনের সিংর্স্মারক 

(উতেেবেী অিংশ ব্যেীে অন্যান্য 

অিংতশর) ও সিংর্নবনি 

সিংতশািি/পনরবেবতির অিাপনি 

প্রদাি। 

 থা থ কর্তবপতির 

অনুতোদিপূব বক নেনখে িাতব 

অিাপনি  প্রদাি অথবা 

আতবদি িােঞ্জুতরর নবষয় 

অবনহে করণ। 

ক. স ৌথমূেিি সকাম্পানি ও ফাে বসমূতহর 

নিবন্ধতকর দপ্ততর  সনেনেটির নিগনেে 

হওয়ার সিদ (Certificate of 

Incorporation) 
খ. সিংর্স্মারক ও সিংর্নবনি সিংতশািি / 

পনরবেবি নবষতয় নবতশষ সািারণ সিা 

আহবাি ও সিার সিাটিশ প্রদাতির প্রোিক 

গ. উক্ত নবতশষ সািারণ সিার উপনস্থে 

সদস্যগতণর স্বাির সম্বনেে সিার 

কা বনববরণী  

ঘ. প্রস্তানবে সিংতশািিী ও নবদ্যোি 

নবিািাবেীর তুেিামূেক নববরণী 

ঙ. উনিনখে কাগজপত্রসহ নসনিয়র সনচব / 

সনচব বানণজয েন্ত্রণােয় বরাবতর সিংগঠিটির 

প্যাতড / সাদা কাগতজ আতবদি 

 

 

নবিামূতে কর্তবপতির  নিকট 

হতে নসিান্ত প্রানপ্তর 

পরবেী  ০২ (দুই) 

কে বনদবস 

তর োর সসাদহল রহমান 

উপসনচব, টিও-১ শাখা 

সফাি: ০১৭১১১৬৯৬০৩ 

ইতেইে: to1@mincom.gov.bd 

48.  সকাম্পানি আইি ১৯৯৪ এর  ১০৯ িারা 

অনুসাতর সকাি একক ব্যনক্ততক 

একানিক সকাম্পানির এেনড পতদ 

নিযুনক্তর আতবদি নিষ্পনি 

 থা থ কর্তবপতির 

অনুতোদিক্রতে পত্র জানর। 

স  সকে সকাম্পনির এেনড পতদ নিতয়াতগর 

আতবদি করা হতে সস সকে সকাম্পানির 

ক.নিগেি সিদ (Certificate of 

Incorporation) 
 খ. স ৌথমূেিি সকাম্পানি ও ফাে বসমূতহর 

নিবন্ধতকর দপ্ততরর (আরতজএসনস) কে বকেবা 

কর্তবক সেযানয়ে পারটিকুোরস অব 

নডতরকটর এর সিদ  

গ.আরতজএসনস এর কে বকেবা কর্তবক সেযানয়ে 

সকাম্পানিসমূতহর সিংর্নবনি ও সিংর্স্মারক 

এর কনপ 

র্.এেনড নিতয়াগ নবষতয় প্রতেযক সকাম্পানির 

পনরচােিা পষ বতদর নসিাতন্তর নবষতয় সিংনিষ্ট 

সিার কা বনববরণী (উপনস্থে সদস্যগতণর 

স্বািরসহ) 

ঙ.এেনড নিতয়াগ নবষতয় প্রতেযক সকাম্পানির 

সািারণ সিার অনুতোদি। 

চ. উনিনখে কাগজ প্রানপ্তসহ নসনিয়র সনচব / 

সনচব বানণজয েন্ত্রণােয় বরাবতর সকাম্পানির 

প্যাতড/ সাদা কাগতজ আতবদি 

 

 

 

 

 

নবিামূতে কর্তবপতির  নিকট 

হতে নসিান্ত প্রানপ্তর 

পরবেী  ২(দুই)  

কে বনদবস 

তর োর সসাদহল রহমান 

উপসনচব, টিও-১ শাখা 

সফাি: ০১৭১১১৬৯৬০৩ 

ইতেইে: to1@mincom.gov.bd 



13                  

ক্র

ম 
সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

49.  ক. বািংোতদশ নিনিক সচম্বার অব কোস ব 

খ. নবিাগ, সজো, সেেপনেটি এোকা, 

উপতজো, শহর, সপৌরসিা  নিনিক 

সচম্বার অব কোস ব এন্ড ইন্ড্রানি’র,   

গ.উইতেি সচম্বার অব কোস ব এন্ড 

ইন্ড্রানি’র,   

র্. অন্য সদতশর সাতথ স ৌথ সচম্বার অব 

কোস ব এন্ড ইন্ড্রানি’র  

ঙ.সুনিনদ বষ্ট এোকা ও সসক্টর নিনিক 

বানণজয /নশে সিংনিষ্ট সনেনে/গ্রুপ  

এবিং 

চ. সকাম্পানি আইি ১৯৯৪ অনুসাতর গঠিে 

অোিজিক প্রনেষ্ঠাতির কা বনিব বাহী 

কনেটির/ পনরচােিা পষ বতদর নবরুতি 

দাতয়রকৃে অনিত াগ নিষ্পনি 

 থা থ কর্তবপতির 

অনুতোদিক্রতে আতদশ জানর  

প্রোিসহ নেনখে অনিত াগ নবিামূতে কর্তবপতির  নিকট 

হতে নসিান্ত প্রানপ্তর 

পরবেী  ২(দুই)  

কে বনদবস 

তর োর সসাদহল রহমান 

উপসনচব, টিও-১ শাখা 

সফাি: ০১৭১১১৬৯৬০৩ 

ইতেইে: to1@mincom.gov.bd 

50.  বানণজয সিংগঠি অধ্যাতদশ ১৯৬১ এর 

৩(২)(নড)িারা অনুসাতর সেগ্র 

বািংোতদশ নিনিক সকাি নশে/বানণজয  

সসক্টতরর জন্য সনেনের (বানণজয 

সিংগঠতির) োইতসি প্রদাি 

োইতসি প্রদাি/ নেনখে িাতব 

আতবদি িা েঞ্জুতরর নবষয়  

অবনহে করণ। 

ক.প্রস্তানবে সিংগঠি গঠতির নিনেি    সিারণ 

সিা অনুষ্ঠাতির নবষতয় দুটি জােীয় তদনিতক 

প্রকানশে নবজ্ঞনপ্তর কনপ 

খ. উক্ত সািারণ সিার কা বনববরণী (উপনস্থে 

সদস্যগতণর স্বািরসহ) 

গ.উতদ্যাক্তা সদস্যগতণর হােিাগাদ িবায়িকৃে 

সেড োইতসি, টিি উতিখসহ  হােিাগাদ 

আয়কর প্রদাতির সিদপত্র 

ঘ. সািীসহ উতদ্যাক্তগতণর স্বাির সম্বনেে 

৪(চার) প্রস্থ সিংর্স্মারক ও সিংর্নবনি 

ঙ.স ৌথমূেিি সকাম্পানি ও ফাে বসমূতহর 

নিবন্ধতকর দপ্তর হতে িাতের ছাড়পত্র। 

চ. উনিনখে কাগজপত্রসহ নসনিয়র সনচব / 

সনচব, বানণজয েন্ত্রণােয় বরাবতর প্রস্তানবে 

সিংগঠতির প্যাতড সাদা কাগতজ আতবদি 

নবিামূতে কর্তবপতির  নিকট 

হতে নসিান্ত প্রানপ্তর 

পরবেী  ২(দুই)  

কে বনদবস 

সুবণ মা সরকার 

ণসণনয়র সহকারী সণচব, টিও-২ 

সফাি: ০১৭৭৯০৬৪৭৯৬ 

ইতেইে: to2@mincom.gov.bd 
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ক্র

ম 
সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

51.  বানণজয সিংগঠি অধ্যাতদশ ১৯৬১ এর 

৩(২)(নড)িারা অনুসাতর োইতসি প্রাপ্ত  

সেগ্র বািংোতদশ নিনিক সকাি 

বানণজয সিংগঠতির সিংর্স্মারক ও 

সিংর্নবনি সিংতশািি/পনরবেবতির 

অনুেনে প্রদাি 

 থা থ কর্তবপতির 

অনুতোদিক্রতে নেনখে িাতব 

অনুেনে প্রদাি  / আতবদি িা 

েঞ্জুর অবনহে করণ। 

ক. সিংগঠিটির নিগনেে হওয়ার সিদ 

(Certificate of Incorporation) 
খ. সিংর্নবনি সিংতশািি / পনরবেবি নবষতয় 

নবতশষ সািারণ সিা আহবাি ও সিার 

সিাটিশ প্রদাতির প্রোিক 

গ.  উক্ত সিার উপনস্থে সদস্যগতণর স্বাির 

সম্বনেে সিার কা বনববরণী 

ঘ.  প্রস্তানবে সিংতশািিী ও নবদ্যোি 

নবিািাবেীর তুেিামূেক নববরণী 

ঙ. উনিনখে কাগজপত্র সহ নডটিও, বানণজয 

সিংগঠি, বানণজয েন্ত্রণােয় বরাবতর 

সিংগঠতির প্যাতড/সাদা কাগতজ আতবদি 

নবিামূতে কর্তবপতির  নিকট 

হতে নসিান্ত প্রানপ্তর 

পরবেী  ২(দুই)  

কে বনদবস 

সুবণ মা সরকার 

ণসণনয়র সহকারী সণচব, টিও-২ 

সফাি: ০১৭৭৯০৬৪৭৯৬ 

ইতেইে: to2@mincom.gov.bd 

52.  বািংোতদশ নিনিক সকাি বানণজয 

সিংগঠতির কা বনিব বাহী কনেটির / 

পনরচােিা পষ বতদর নবরুতি দাতয়রকৃে 

অনিত াগ নিষ্পনি 

 থা থ কর্তবপতির 

অনুতোদিক্রতে নেনখে িাতব 

নসিান্ত অবনহে করণ। 

প্রোিসহ নেনখে অনিত াগ নবিামূতে কর্তবপতির  নিকট 

হতে নসিান্ত প্রানপ্তর 

পরবেী  ২(দুই)  

কে বনদবস 

সুবণ মা সরকার 

ণসণনয়র সহকারী সণচব, টিও-২ 

সফাি: ০১৭৭৯০৬৪৭৯৬ 

ইতেইে: to2@mincom.gov.bd 

 

 

২.২ প্রানিষ্ঠানিক মেবা: 

ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

1.  ণসণসআই ও আরদজএসণস’র ১ম 

সেণণর কম মকতমাদের অণজমত ছুটি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম আদেশ 

পত্র/প্রজ্ঞাপন জাণর 

ক. আদবেনপত্র 

খ. ণনধ মাণরত  রদম ছুটি প্রাপ্যতার 

প্রতযায়নপত্র 

গ. জিপ্রশাসি েন্ত্রণােতয়র নিি বানরে 

পূরণকৃে ফে ব 

ণবনামূদল্য ০৭ কম মণেবস 
সোঃ হুোয়ুি কনবর 

সহকারী সনচব (প্রশাসন-৩ শাখা) 

স ান-০১৮১৭১১৪৬৫৩ 

ই-সমইল: admn3@mincom.gov.bd 

2.  ণসণসআই ও আরদজএসণস’র  পে 

সৃজি, সিংরিণ ও স্থায়ীকরণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জাণর 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র সচকণলি অনু ায়ী 

তথ্য/কাগজপত্র 

ণবনামূদল্য ৬০ কে বনদবস সোঃ হুোয়ুি কনবর 

সহকারী সনচব (প্রশাসন-৩ শাখা) 

স ান-০১৮১৭১১৪৬৫৩ 

ই-সমইল: admn3@mincom.gov.bd 
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

3.  ণসণসআই ও আরদজএসণস’র  ১ম 

সেণণর কম মকতমাদের ণসদলকশন 

সগ্রড, োইম সেল মঞ্জুণর। 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জাণর 

আদবেন ও েির/সাংস্থার আনুষ্ঠাণনক প্রস্তাব ণবনামূদল্য ৩০ কম মণেবস সোঃ হুোয়ুি কনবর 

সহকারী সনচব (প্রশাসন-৩ শাখা) 

স ান-০১৮১৭১১৪৬৫৩ 

ই-সমইল: admn3@mincom.gov.bd 

4.  ণসণসআই ও আরদজএসণস’র  ১ম 

সেণণর কম মকতমাদের চাকণর 

স্থায়ীকরণ, পতদান্ননে ইেযানদ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম অণ স আদেশ 

জাণর 

ক. আদবেনপত্র 

খ. ২ বছদরর এণসআর 

গ. বুণনয়ােী প্রণশক্ষ্ণ 

ঘ. ণবিাগীয় পরীক্ষ্ায় উত্তীণ ম  

ণবনামূদল্য ০৫ কম মণেবস সোঃ হুোয়ুি কনবর 

সহকারী সনচব (প্রশাসন-৩ শাখা) 

স ান- ০১৮১৭১১৪৬৫৩ 

ই-সমইল: admn3@mincom.gov.bd 

5.  ণসণসআই ও আরদজএসণস’র  ১ম 

সেণণর কম মকতমাদের সপনশন 

ণনষ্পণত্ত 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম ণজ.ও/পত্র জাণর 

ক.ণপআরএল গমদণর আদেশ 

খ. প্রতাণশত সশি সবতদনর কণপ 

গ. সপনশন  রম ২.১ পূরণ 

ঘ. পাস মদপাে সাইদজর ছণব ৫ কণপ 

ঙ. উত্তরাণধকার সঘািণাপত্র 

চ. েিদরর না-োবী পত্র 

ছ. নমুনা স্বাক্ষ্র ও পাঁচ আঙ্গুদল ছাপ 

ণবনামূদল্য ১৫ কম মণেবস 

সোঃ হুোয়ুি কনবর 

সহকারী সনচব (প্রশাসন-৩ শাখা) 

স ান-০১৮১৭১১৪৬৫৩ 

ই-সমইল: admn3@mincom.gov.bd 

6.  ণে ইনণস্টটিউে অব চাে মাড ম 

একাউন্ট্যান্ট্স অব বাাংলাদেশ এর  

অথ ম ণবিাজদনর প্রশাসণনক 

অনুদমােন  ও ছাড়করণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুরী আদেশ 

জাণর। 

আনুষ্ঠাণনক প্রস্তাবপত্র, অথ ম ণবিাদগর বাদজে 

ও প্রাক্কলন  

ণবনামূদল্য ০৩ কম মণেবস ড. সোঃ আেে সোস্তফা 

উপসনচব (প্রশাসন-৫ শাখা) 

স ান- ০১৩১৪ ১৪ ১৪ ১৪ 
ইদমইল: admn5@mincom.gov.bd 

7.  ণে ইনণস্টটিউে অব কস্ট এন্ড 

ম্যাদনজদমন্ট্ একাউন্ট্যান্ট্স অব 

বাাংলাদেশ এর  অথ ম ণবিাজদনর 

প্রশাসণনক অনুদমােন  ও ছাড়করণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুরী আদেশ 

জাণর। 

আনুষ্ঠাণনক প্রস্তাবপত্র, অথ ম ণবিাদগর বাদজে 

ও প্রাক্কলন  

ণবনামূদল্য ০৩ কম মণেবস 
ড. সোঃ আেে সোস্তফা 

উপসনচব (প্রশাসন-৫ শাখা) 

স ান- ০১৩১৪ ১৪ ১৪ ১৪ 
ইদমইল: admn5@mincom.gov.bd 

8.  ইনণস্টটিউে অব চাে মাড ম সসদক্রোরীজ 

অব বাাংলাদেশ এর  অথ ম ণবিাজদনর 

প্রশাসণনক অনুদমােন  ও ছাড়করণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুরী আদেশ 

জাণর। 

আনুষ্ঠাণনক প্রস্তাবপত্র, অথ ম ণবিাদগর বাদজে 

ও প্রাক্কলন। 

ণবনামূদল্য ০৩ কম মণেবস ড. সোঃ আেে সোস্তফা 

উপসনচব (প্রশাসন-৫ শাখা) 

স ান- ০১৩১৪ ১৪ ১৪ ১৪ 
ইদমইল: admn5@mincom.gov.bd 

9.  চা সবাড ম, ইনপনব ও প্রনেত ানগো 

কনেশতির পদ সৃজি/ সরঞ্জামাণে 

টিওএন্ডইভুিকরন এবিং পদ সিংরিণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম আদেশ জাণর। 

ক. েির/অণধেিদরর প্রস্তাব 

খ. জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র সম্মণত 

গ. অথ ম ণবিাদগর সম্মণত/ বাস্তবায়ন 

অনুণবিাগ  কর্তমক সবতন সেল ণনধ মারণ 

ঘ. প্রশাসণনক উন্নয়ন সাংক্রান্ত সণচব কণমটির 

সুপাণরশ 

ণবনামূদল্য ৬০ কম মণেবস 

ড. সোঃ আেে সোস্তফা 

উপসনচব (প্রশাসন-৫ শাখা) 

স ান- ০১৩১৪ ১৪ ১৪ ১৪ 
ইদমইল: admn5@mincom.gov.bd 
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

10.  বাাংলাদেশ চা সবাড ম এর  ানবাহন 

ক্রয় প্রস্তাব অনুদমােন 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম আদেশ জাণর। 

ক. ণপণপআর-২০০৮ অনুসরদণ  ক্রয়কারী 

েির/অণধেিদরর প্রস্তাব 

খ. সাংণিি েির/অণধেিদরর টিওএন্ডই 

গ. বাদজদে বরাদের পণরমাণ 

ণবনামূদল্য ৩০ কম মণেবস 

ড. সোঃ আেে সোস্তফা 

উপসনচব (প্রশাসন-৫ শাখা) 

স ান- ০১৩১৪ ১৪ ১৪ ১৪ 

ইদমইল: admn5@mincom.gov.bd 

11.  বাাংলাদেশ চা সবাড ম এর কম মকতমা/ 

কম মচারীদের গৃহ ণনম মাণ ঋণ ও 

সমাের ান ক্রয় অণগ্রম 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম আদেশ জাণর। 

ক. সাো কাগদজ আদবেন 

খ.জণমর েণলল/বায়নাপত্র 

গ.১৫০ োকার নন জুণডণশয়াল স্টযাদপ 

অঙ্গীকারনামা 

ঘ.  থা থ কর্তমপদক্ষ্র সুপাণরশ 

ণবনামূদল্য ১৫ কম মণেবস 
ড. সোঃ আেে সোস্তফা 

উপসনচব (প্রশাসন-৫ শাখা) 

স ান- ০১৩১৪ ১৪ ১৪ ১৪ 
ইদমইল: admn5@mincom.gov.bd 

12.  ট্যাণর  কণমশন, টিনসনব ও ণবণপণস, 

জাতীয় সিািা অণধকার সাংরক্ষ্ণ 

অণধেিদরর পে সৃজন, সিংরিণ ও 

স্থায়ীকরণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম আদেশ জাণর। 

ক. জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র ণনধ মাণরত  রদম 

অণধেিদরর প্রস্তাব 

খ. অনুদমাণেত সাাংগঠণনক কাঠাদমার কণপ 

গ. জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র সম্মণত 

র্. অথ ম ণবিাদগর সম্মণত/ বাস্তবায়ন 

অনুণবিাগ কর্তমক সবতন সেল ণনধ মারণ 

ঙ. প্রশাসণনক উন্নয়ন সাংক্রান্ত সণচব কণমটির 

সুপাণরশ 

ণবনামূদল্য ১২০ কম মণেবস 

মোোঃ শনিদ উল্লাি 

নেনিয়র েিকারী েনিব (প্রশােি-৬) 

ম াি: ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 

ইমেইল:  

admn6@mincom.gov.bd 

13.  ট্যাণর  কণমশন, টিনসনব ও ণবণপণস, 

জাতীয় সিািা অণধকার সাংরক্ষ্ণ 

অণধেিদরর  ানবাহন ক্রয় প্রস্তাব 

অনুদমােন 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম আদেশ জাণর। 

ক. ণপণপআর-২০০৮ অনুসরদণ  ক্রয়কারী 

অণধেিদরর প্রস্তাব 

খ. অণধেিদরর টিওএন্ডই 

গ. বাদজদে বরাে 

ণবনামূদল্য ১৫ কম মণেবস মোোঃ শনিদ উল্লাি 

নেনিয়র েিকারী েনিব (প্রশােি-৬) 

ম াি: ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 

ইমেইল: admn6@mincom.gov.bd 
14.  ট্যাণর  কণমশন, টিনসনব ও ণবণপণস, 

জাতীয় সিািা অণধকার সাংরক্ষ্ণ 

অণধেিদরর কম মকতমা/ কম মচারীদের 

গৃহণনম মাণ ঋণ, কণপউোর ক্রয় 

অগ্রীম, সাধারণ িণবষ্য তহণবল হদত 

অণগ্রম মঞ্জুণর ও সমাের ান ক্রয় 

অণগ্রম ইেযানদ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম আদেশ জাণর। 

ক. সাো কাগদজ আদবেন 

খ. আদবেনকারীর ১৫০ োকার নন-

জুণডণশয়াল স্টযাদপ অঙ্গীকারনামা। 

গ. সমাের সাইদকল ণবক্রয়কারীর 

অঙ্গীরনামা। 

ণবনামূদল্য ১৫ কম মণেবস 

মোোঃ শনিদ উল্লাি 

নেনিয়র েিকারী েনিব (প্রশােি-৬) 

ম াি: ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 

ইমেইল: admn6@mincom.gov.bd 

15.  ট্যাণর  কণমশন, টিনসনব ও ণবণপণস, 

জাতীয় সিািা অণধকার সাংরক্ষ্ণ 

অণধেিদরর জনবল/সরঞ্জামাণে 

টিওএন্ডইভুিকরন 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম আদেশ জাণর। 

ক. অণধেিদরর প্রস্তাব 

খ. জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র সম্মণত 

গ. অথ ম ণবিাদগর সম্মণত 

ঘ. অথ ম ণবিাদগর বাস্তবায়ন অনুণবিাগ কর্তমক 

সবতন সেল ণনধ মারণ(জনবদলর সক্ষ্দত্র) 

ণবনামূদল্য ৩০ কম মণেবস 
মোোঃ শনিদ উল্লাি 

নেনিয়র েিকারী েনিব (প্রশােি-৬) 

ম াি: ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 

ইমেইল: admn6@mincom.gov.bd 



17                  

ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ঘ. প্রশাসণনক উন্নয়ন সাংক্রান্ত সণচব কণমটির 

সুপাণরশ 

16.  ট্যাণর  কণমশন, টিনসনব ও ণবণপণস, 

জাতীয় সিািা অণধকার সাংরক্ষ্ণ 

অণধেিদরর শ্রানন্ত নবতিাদি ছুটি ও 

অণজমত ছুটি ইেযানদ (তদতশ নবতদতশ) 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুণর আদেশ 

জাণর। 

ক. সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

খ. ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়নপত্র   

ণবনামূদল্য ০৫ কম মণেবস মোোঃ শনিদ উল্লাি 

নেনিয়র েিকারী েনিব (প্রশােি-৬) 

ম াি: ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 

ইমেইল: admn6@mincom.gov.bd 
17.  ট্যাণর  কণমশন, টিনসনব ও ণবণপণস, 

জাতীয় সিািা অণধকার সাংরক্ষ্ণ 

অণধেিদরর আবাণসক ও োিণরক 

সেণলদ ান সাংদ াগ ব্যবস্থা  

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুণর আদেশ 

জাণর। 

ক.ণনধ মাণরত ছদক আদবেন 

খ. সমণিত সরকাণর সেণলদ ান নীণতমালা-

২০০৪ অনু ায়ী ব্যবস্থা গ্রহণ 

ণবনামূদল্য ১৫  কম মণেবস 
মোোঃ শনিদ উল্লাি 

নেনিয়র েিকারী েনিব (প্রশােি-৬) 

ম াি: ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 

ইমেইল: admn6@mincom.gov.bd 

18.  অণডে আপণত্তর  ণনষ্পণত্তমূলক 

িডশীে জবাব প্রোদনর জন্য তার 

ছায়াণলণপ সাংণিি েিরসমূদহ সপ্ররণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জাণর। 

বাণণণজযক অণডে অণধেির হদত অণডে 

আপণত্তর তথ্য 

 

ণবনামূদল্য ০৫ কম মণেবস মোোঃ শনিদ উল্লাি 

নেনিয়র েিকারী েনিব (প্রশােি-৬) 

ম াি: ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 

ইমেইল: admn6@mincom.gov.bd 
19.  অণডে আপণত্তর ণনষ্পণত্তমূলক 

িডশীে বাণণজয মন্ত্রণালদয়র 

সুপাণরশসহ  বাণণণজযক অণডে 

অণধেিদর সপ্ররণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জাণর। 

বাণণজয মন্ত্রণালয় ও ণবণিন্ন েিরসমূহ হদত 

অণডে আপণত্তর ণনষ্পণত্তমূলক িডশীে জবাব 

 

ণবনামূদল্য ০৭ কম মণেবস মোোঃ শনিদ উল্লাি 

নেনিয়র েিকারী েনিব (প্রশােি-৬) 

ম াি: ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 

ইমেইল: admn6@mincom.gov.bd 
20.  অণনস্পন্ন অণডে আপণত্ত ণনষ্পণত্তর 

ণবিদয় ণত্রপক্ষ্ীয় সিা কদর সিার 

কা মণববরণী মন্ত্রণালদয়র 

সুপাণরশসহ অণডে অণধেিদর সপ্ররণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জাণর। 

বাণণজয মন্ত্রণালয় ও ণবণিন্ন েিরসমূহ হদত 

ণত্রপক্ষ্ীয় সিার কা মণববরণী  

 

ণবনামূদল্য ৩০ কম মণেবস 
মোোঃ শনিদ উল্লাি 

নেনিয়র েিকারী েনিব (প্রশােি-৬) 

ম াি: ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 

ইমেইল: admn6@mincom.gov.bd 

21.  Utility, ইন্টাতিট, সটনেতফাি ও 

ইন্টাকে সসবা, কে বকেবাতদর নবনিন্ন 

সিায় স াগদাি, 

কববে বকেবা/কে বচারীতদর অনফতস 

 াোয়াে, সোবাইে সকাট ব 

পনরচােিার জন্য গাড়ী সরবরাহ 

সসবা, নবশুি খাবার পানি সরবরাহ, 

পনত্রকা, েন্ণােতয়র আধুনিক োতির 

কে ব পনরতবশ সৃনি, নবনিন্ন দপ্ততরর 

চানহদা অনু ায়ী প্রতয়ািীয় োোোে 

স েি-তষ্টশিানর সােগ্রী, 

আসবাবপত্র, ইতেকেনিক  ন্ত্রপানে, 

 

নরকুইনজশি প্রানপ্ত এবিং 

প্রানিকার অনু ায়ী 

 

       

 

 

সসবা শাখা 

নবিামূতে  

সাব বিনণক সসবা 

ম  োঃ মসচল  মহ য়সি 

উপসচিব (প্রশ সি-৭) 

ম াি: ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

ইমেইল: 

sas.admn7@mincom.gov.bd 

 



18                  

ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

কে বকেবা/কে বচারীতদর সিেতেট, 

ব্যািার সবাড ব স্থাপি, কনম্পউটার 

সােগ্রীসহ অন্যান্য োোোে নবেরণ 

সসবা প্রদাি । 

22.  কনম্পউটার সােগ্রী, সটনেতফাি ও 

নপও সসট, নডনজটাে নডসতে সবার, 

োনিনেনডয়া প্রতজক্টর, পানির 

নফিার আসবাবপত্র, ইতেকেনিক 

সােগ্রী 

োইতক্রাবাস/তোটরসাইতকেসহ 

অন্যান্য  াবেীয়  ন্ত্রপানের 

সেরােে ও সিংরিণ সসবা প্রদাি । 

 

নরকুইনজশি অনু ায়ী 

 

 

সসবা শাখা 

নবিামূতে  

চানহদা অনু ায়ী ০৭ 

(সাে) কে বনদকস 

ম  োঃ মসচল  মহ য়সি 

উপসচিব (প্রশ সি-৭) 

ম াি: ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

ইমেইল:sas.admn7@mincom.go

v.bd 

 

23.  অিযন্তরীণ অনফতস  াোয়াতের জন্য 

গাড়ীর বরাে 

আদবেদনর সপ্রণক্ষ্দত 

প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ করা 

হ ।   

ণনধ মাণরত ছদক আদবেন  

প্রাণি স্থান: কক্ষ্ নাং- ২৩, িবন নাং-০৩ 

বাাংলাদেশ সণচবালয় । 

ণবনামূদল্য ৩ কম মণেবস ম  োঃ মসচল  মহ য়সি 

উপসচিব (প্রশ সি-৭) 

ম াি: ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

ইমেইল: 

sas.admn7@mincom.gov.bd 

 

24.  গানড় ও অনফস সরজ্ঞাোনদ 

টিওএন্ডইতে অন্তভু বক্তকরণ। 

জনপ্রমাসন মন্ত্রণালদয়র 

সম্মণতসহ প্রস্তাব প্রাণির পর 

ণবদ্যোি নবনি/নবিাি অনুসরতণ 

সম্মনে প্রদাি করা হয় । 

 (১) জিপ্রশাসি েন্ত্রণােতয়র সম্মনের 

সেযানয়ে কনপ, 

(২) অনুতোনদে হােিাগাদ টিওএন্ডই-র 

কনপ, 

(৩) নবদ্যোি গানড়/ সরঞ্জাোনদর  োনেকা, 

(৪) স ৌনক্তকো । 

  ম  োঃ মসচল  মহ য়সি 

উপসচিব (প্রশ সি-৭) 

ম াি: ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

ইমেইল: 

sas.admn7@mincom.gov.bd 

 

25.  ভ্রেণ িাো প্রদাি  থা ে কর্তবপতির 

অনুতোদিক্রতে সচতকর োধ্যতে 

(ক) ভ্রেতির  অনফস আতদশ 

(খ) ভ্রেতির  নববরণী ও িাাউচার। 

(গ) সিংনিষ্ট  কে বকেবার আতবদি  

 

ণবনামূদল্য ৫ (পাঁচ) কে বনদবস 
অচিরুদ্ধ চবশ্ব স 

চহস বরক্ষণ ক মকর্ম  (িলচর্ দ চেত্ব) 

ম াি: ০১৮৩২৭৭৫৭৪৪ 

ইমেইল:ao.admn@mincom.gov.bd 

26.  মূল বাদজে ও সাংদশাণধত বাদজদে 

ণমশন সস্টেদমন্ট্, প্রধান কা মাবলী ও 

সাম্প্রণতক অজমন অথ ম ণবিাদগ সপ্ররণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম iBAS এ 

সপাণস্টাং/পত্র জাণর 

বাদজে প্রাক্কলন ছক 

  

ণবনামূদল্য 

 

ণনধ মাণরত সময় 

সীমার মদধ্য শাহ আলম মুকুল 

উপসনচব (বাতজট) 

স ান: ০১৫৫২৩৩২০৮৪ 

ই-সমইল: ds.budget@mincom.gov.bd 
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

27.  ণবণজএমইএ এবাং ণবদকএমইএ  

রুে/বন্ধ ণশল্প প্রণতষ্ঠাদনর 

পুনঃত ণসলীকরণ 
 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র/ মতামত 

/সুপাণরশ আণথ মক প্রণতষ্ঠান 

ণবিাদগ সপ্ররণ 

 রওয়াণড মাংসহ ণবণজএমই ও ণবদকএমই 

ণসদলকশন কণমটি কর্তমক  াচাই আদন্ত 

প্রস্তুতকৃত তাণলকার সতযাণয়ত কণপ 

ণবনামূদল্য ৩০ কম মণেবস। সবগম নাজনীন পারিীন 

উপসণচব (রিাণন- ১) 

স ান : ০১৭১২২৮৫২৮২ 

ই-সেইে: 

export1@mincom.gov.bd 
28.  সাকবভুক্ত সদশসমূহ ব্যেীে এনশয়া 

ও আনিকা েহাতদতশর সকে সদশ 

এবিং অতিনেয়াসহ প্রশান্ত 

েহাসাগরীয় সদশসমূতহর সাতথ নি-

পানিক বানণনজযক সম্পকব উন্নয়ি 

সিংক্রান্ত কা বানদ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র/ মতামত 

/সুপাণরশ আণথ মক প্রণতষ্ঠান 

ণবিাদগ সপ্ররণ 

দূতাবাস/ আদয়াজক সাংস্থার পত্র ণবনামূদল্য প্রস্তাব প্রাণির তাণরখ 

হদত ২০ কম মণেবস 
সােো হাসিাতয়ি 

উপসনচব (রপ্তানি-৫) 

স ান : ০১৭১১০৭১৮৮০ 

ই-সেইে: 

export5@mincom.gov.bd 

29.  সমগ্র আণিকা, ইউদরাপ, উত্তর 

আদমণরকা ও েণক্ষ্ণ আদমণরকার 

সেশসমূদহর সদঙ্গ ণিপাণক্ষ্ক 

বাণণজয চণি সপােন 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম উিয় সেদশর 

উপযুি প্রণতণনণধগণ কর্তমক 

চণি সপােন 

উিয় সেদশর সম্মণতদত প্রণয়নকৃত খসড়া  
 

ণবনামূদল্য উিয় সেদশর সম্মণত 

অনু ায়ী 

সমাহাম্মে সমাস্ত া জামাল হায়োর  

উপসণচব (রিাণন-৬) 

স ান: ০১৭১১৭২৩৬৮৮ 

ই-দমইল: export6@mincom.gov.bd 

30.  সমগ্র আণিকা, ইউদরাপ, উত্তর 

আদমণরকা ও েণক্ষ্ণ আদমণরকার 

সেশসমূদহর সদঙ্গ আন্তজমাণতক 

সসণমনার ও সিা আদয়াজন 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জাণর 

  
 

দূতাবাস/ আদয়াজক সাংস্থার পত্র 

 

ণবনামূদল্য প্রস্তাব প্রাণির তাণরখ 

হদত ২০ কম মণেবস 

সমাহাম্মে সমাস্ত া জামাল হায়োর  

উপসণচব (রিাণন-৬) 

স ান: ০১৭১১৭২৩৬৮৮ 

ই-দমইল: export6@mincom.gov.bd 

31.  সমগ্র আণিকা, ইউদরাপ, উত্তর 

আদমণরকা ও েণক্ষ্ণ আদমণরকার 

সেশসমূদহ বাণণজয প্রণতণনণধেল 

সপ্ররণ 

 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম ণজ.ও জাণর। 

 

আনুষ্ঠাণনক আমন্ত্রণ/োিণরক পত্র 

 

ণবনামূদল্য প্রস্তাব প্রাণির তাণরখ 

হদত ২০ কম মণেবস 
সমাহাম্মে সমাস্ত া জামাল হায়োর  

উপসণচব (রিাণন-৬) 

স ান: ০১৭১১৭২৩৬৮৮ 

ই-দমইল: export6@mincom.gov.bd 

32.  মন্ত্রণালয়/েির/সাংস্থা হদত তথ্য 

সাংগ্রহপূব মক বাণণজয ণবিয়ক িী  

প্রণয়ন/সাংগ্রহ/ 

হালনাগােকরণ/সাংরক্ষ্ণ/ সরবরাহ। 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র 

জাণর/মতামত 

োিণরক পত্র/ই-দমইল ণবনামূদল্য ৭ কম মণেবস সমাহাম্মে সমাস্ত া জামাল হায়োর 

উপসণচব (রিাণন-৬) 

স ান: ০১৭১১৭২৩৬৮৮ 

ই-দমইল: export6@mincom.gov.bd 

33.  ণবদেদশ বাণণজয সম্প্ররসারদণর লদক্ষ্য 

বণহ: ণবদশ্ব আন্তজমাণতক সমলা/ 

এণিণবশন/এিদপা সশা সকস 

আদয়াজদনর  অনুমণত প্রোন 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জানর। 

ণবণিন্ন দূতাবাস/বাণণণজযক উইাং/সাংস্থার 

প্রস্তাব 

 

ণবনামূদল্য ১৫ কম মণেবস সমাহাম্মে সমাস্ত া জামাল হায়োর 

উপসণচব (রিাণন-৬) 

স ান: ০১৭১১৭২৩৬৮৮ 

ই-দমইল: export6@mincom.gov.bd 

34.  ঢাকা আন্তজবানেক বানণজয সেো 

আতয়াজি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জানর। 

রিানী উন্নুয়ন বুযদরার আনুষ্ঠাণনক প্রস্তাব সেোর দরপতত্র নিি বানরে 

মূে অনু ায়ী। 

০৩ কম মণেবস এস. এে. রনফকুে ইসোে 

উপসণচব, রিাণন-৭ 

স ান: ০১৭১২৩৬১৬৮৬ 

ই-সমইল: export7@mincom.gov.bd 
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

35.  ণবদেদশ বাণণজয সম্প্ররসারদণর লদক্ষ্য 

বণহ: ণবদশ্ব আন্তজমাণতক সমলা/ 

এণিণবশন/ এিদপা সশা সকস 

আদয়াজদনর  অনুমণত প্রোন 

পত্র োরফে/ ই-তেইে/ 

ফযাক্স/ওতয়বসাইট 

 

রিানী উন্নুয়ন বুযদরার আনুষ্ঠাণনক প্রস্তাব ণবনামূদল্য ১৫ কম মণেবস এস. এে. রনফকুে ইসোে 

উপসণচব, রিাণন-৭ 

স ান: ০১৭১২৩৬১৬৮৬ 

ই-সমইল: export7@mincom.gov.bd  

36.  বতণর সপাশাক কারখানার েণমক ও 

েণমক সাংগঠন কর্তমক  কারখানার 

ণবরুদদ্ধ আণনত অণিদ াগ ণনষ্পণত্ত 

আন্তঃমন্ত্রণালদয়র সিা/ 

সনদগাণসদয়শন ও ণসদ্ধাদন্তর পদর 

পত্র জাণর। 

অণিদ াগকারী েণমক/েণমক সাংগঠদনর 

আদবেনপত্র  

ণবনামূদল্য ০৩ কে বনদবস সোঃ আব্দুে কাতদর 

সহকারী সনচব (সিংযুক্ত), রপ্তানি-১০ 

স ান-০১৯২০০৩৩২৮৭ 

ই-সমইল: 

export10@mincom.gov.bd 

37.  রিাণন উন্নয়ন বুযদরা,সাংণিি 

এদসাণসদয়শন ও সচম্বার প্রেত্ত 

সাটি মণ দকে অব অণরণজন (ণসও) 

এবাং সস্পণসম্যান ণসগদনচার  

সাংণিি সেদশ সপ্ররণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র 

জানর/ওতয়বসাইতট প্রকাশ।  

ইণপণব, এদসাণসদয়শন ও সচম্বারসমূহ সথদক 

প্রাি কাগজপত্র/তথ্য 

ণবনামূদল্য ০৫ কম মণেবস 
সোহাম্মদ েনির সহাতসি হাওোদার 

উপসণচব, রিাণন-৮ 

স ান-০১৫৫২৩০৩৯১১ 

ই-সমইল: export8@mincom.gov.bd 

38.  ইউটিলাইদজশন ণডণিয়াদরশন 

(ইউণড) মতামত প্রোন 

পদত্রর মাধ্যদমমতামত প্রোন 

করা হয়। 

সাংণিি মন্ত্রণালয়, সাংস্থা/এদসাণসদয়শন 

সথদক প্রাি কাগজপত্র/তথ্য 

ণবনামূদল্য ১৫ কম মণেবস সোহাম্মদ েনির সহাতসি হাওোদার 

উপসণচব, রিাণন-৮ 

স ান-০১৫৫২৩০৩৯১১ 

ই-সমইল: export8@mincom.gov.bd 

39.  ণবণিন্ন সেদশ ণজএসণপ এবাং 

ণপ্র াদরণন্সয়াল মাদকমে একদসস 

সুণবধা প্রাণির সক্ষ্দত্র কা মক্রম গ্রহণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জানর।  

সাংণিি মন্ত্রণালয়, সাংস্থা/এদসাণসদয়শন, 

বহুপাণক্ষ্ক, আঞ্চণলক ও ণি-পাণক্ষ্ক 

সহদ াগী সেশ হদত সথদক প্রাি 

কাগজপত্র/তথ্য 

ণবনামূদল্য ১৫ কম মণেবস সোহাম্মদ েনির সহাতসি হাওোদার 

উপসণচব, রিাণন-৮ 

স ান-০১৫৫২৩০৩৯১১ 

ই-সমইল: export8@mincom.gov.bd 

40.  বতণর সপাশাক সাংণিি 

এদসাণসদয়শনসমূদহর ণবণিন্ন সমস্যা 

ণনরসন 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জানর। 

সাংণিি এদসাণসদয়শন সথদক প্রাি  পত্র/তথ্য ণবনামূদল্য ১৫ কম মণেবস িাজমুে হক 

নসনিয়র সহকারী সনচব (রপ্তানি-৯ শাখা) 

স ান: ০১৭২৭৩০৭০৫৪ 

 ই-সমইল: export9@mincom.gov.bd 

41.  ণবণিন্ন মন্ত্রণালয় হদত 

আইন/ণবণধ/প্রণবণধ ইতযাণে সপদকম 

চাণহত মতামত প্রোন 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর।  

ণবণিন্ন মন্ত্রণালয় হদত প্রাি খসড়া 

আইন/ণবণধ/প্রণবণধ   

ণবনামূদল্য ১৫ কম মণেবস িাজমুে হক 

নসনিয়র সহকারী সনচব (রপ্তানি-৯ শাখা) 

স ান: ০১৭২৭৩০৭০৫৪  

ই-সমইল: export9@mincom.gov.bd 

42.  ণবণিন্ন সেদশ লণবস্ট  াম© ণনদয়াদগ 

অনাপণত্ত/মতামত প্রোন 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

সাংণিি এদসাণসদয়শন সথদক প্রাি আদবেনপত্র ণবনামূদল্য ১৫ কম মণেবস িাজমুে হক 

নসনিয়র সহকারী সনচব (রপ্তানি-৯ শাখা) 

স ান: ০১৭২৭৩০৭০৫৪  

ই-সমইল: export9@mincom.gov.bd 
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

43.  টিণসণব কর্তমক ণবক্রদয়র জন্য 

ণনতযপ্রদয়াজনীয় পদের প্রস্তাণবত 

মূল্য অনুদমােন 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জানর। 

ক. সুণনণে মি প্রস্তাব  

খ. প্রস্তাব অনুদমােদনর পদক্ষ্ টিণসণব’র পি মে 

সিার সুপাণরশ সম্বণলত সিার 

কা মণববরণী 

গ. প্রস্তাব সপ্ররদণর তাণরদখর বাজার ের 

ণবনামূদল্য ০৮ কম মণেবস 
খন্দকার নূরুল হক 

উপসণচব , অবা-৩ 

স ান: ০১৭১১৯৬৫৩০০ 

ই-সমইল: iit3@mincom.gov.bd 

44.  টিণসণব কর্তমক প্রস্তাণবত ণবণিন্ন 

ণনতযপ্রদয়াজনীয় পে 

আমোণন/স্থানীয়িাদব ক্রদয়র 

অনুদমােন 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জানর। 
(ক) সুণনণে মি প্রস্তাব  

(খ) প্রস্তাব অনুদমােদনর পদক্ষ্ টিণসণব’র 

পি মে সিার      সুপাণরশ সম্বণলত সিার 

কা মণববরণী 

(গ) প্রস্তাদব উণেণখত সাংণিি কাগজ-পত্র 

ণবনামূদল্য ০৮ কম মণেবস 
খন্দকার নূরুল হক 

উপসণচব , অবা-৩ 

স ান: ০১৭১১৯৬৫৩০০ 

ই-সমইল: iit3@mincom.gov.bd 

45.  অথ ম ণবিাগ কর্তমক টিণসণবদক প্রেত্ত 

ির্তমণকর মঞ্জুণর পত্র 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জানর। 
অথ ম ণবিাদগর অনুদমােন পত্র ণবনামূদল্য ০৩ কম মণেবস খন্দকার নূরুল হক 

উপসণচব , অবা-৩ 

স ান: ০১৭১১৯৬৫৩০০ 

ই-সমইল: iit3@mincom.gov.bd 

46.  টিণসণব’র ণডলারদেরদক প্রেত্ত 

পণরচালন ব্যয় পুনঃণনধ মারণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জানর। 
ক. সুণনণে মি প্রস্তাব  

খ. প্রস্তাব অনুদমােদনর পদক্ষ্ টিণসণব’র পি মে 

সিার সুপাণরশ সম্বণলত সিার 

কা মণববরণী 

গ. পূব মবতী অনুদমােদনর কণপ  

ণবনামূদল্য ০৮ কম মণেবস 
খন্দকার নূরুল হক 

উপসণচব , অবা-৩ 

স ান: ০১৭১১৯৬৫৩০০ 

ই-সমইল: iit3@mincom.gov.bd 

47.  জরুরী পণরণস্থণতদত টিণসণব কর্তমক 

োক সসদলর মাধ্যদম পে ণবক্রদয়র 

অনুদমােন 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জানর। 
ক. সুণনণে মি প্রস্তাব  

খ. প্রস্তাব অনুদমােদনর পদক্ষ্ টিণসণব’র পি মে 

সিার সুপাণরশ সম্বণলত সিার 

কা মণববরণী 

ণবনামূদল্য ০৫ কম মণেবস খন্দকার নূরুল হক 

উপসণচব , অবা-৩ 

স ান: ০১৭১১৯৬৫৩০০ 

ই-সমইল: iit3@mincom.gov.bd 

48.  টিণসণব কর্তমক ণনতযপ্রদয়াজনীয় পে 

আমোণন/স্থানীয়িাদব ক্রদয়র ণনণমত্ত 

ব্যাাংক ঋণ গ্রহদণর জন্য অথ ম 

ণবিাদগর কাউন্ট্ার গ্যারাণন্ট্ প্রোন 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জানর। 
ক. সুণনণে মি প্রস্তাব  

খ. প্রস্তাব অনুদমােদনর পদক্ষ্ টিণসণব’র পি মে 

সিার সুপাণরশ সম্বণলত সিার 

কা মণববরণী 

গ. প্রস্তাদব উণেণখত সাংণিি কাগজপত্র 

ণবনামূদল্য ০৭ কম মণেবস 

( সলণজসদলটিি ও 

সাংসে ণবিয়ক 

ণবিাদগ নণথ  

সপ্ররদণর ণনণমত্ত) 

খন্দকার নূরুল হক 

উপসণচব , অবা-৩ 

স ান: ০১৭১১৯৬৫৩০০ 

ই-সমইল: iit3@mincom.gov.bd 

49.  টিণসণব কর্তমক ণনতযপ্রদয়াজনীয় পে 

আমোণন/স্থানীয়িাদব ক্রদয়র ণনণমত্ত 

অথ ম ণবিাগ হদত মূলধন সাংগ্রহ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জানর। 
অথ ম ণবিাদগর অনুদমােন পত্র/অপারগতা পত্র ণবনামূদল্য ০৩ কম মণেবস 

 

খন্দকার নূরুল হক 

উপসণচব , অবা-৩ 

স ান: ০১৭১১৯৬৫৩০০ 

ই-সমইল: iit3@mincom.gov.bd 

50.  টিণসণব কর্তমক ির্তমণক মঞ্জুণরর প্রস্তাব  থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুরী পত্র 

জানর। 

ক.সুণনণে মি প্রস্তাব  

খ. প্রস্তাব অনুদমােদনর পদক্ষ্ টিণসণব’র পি মে 

সিার সুপাণরশ সম্বণলত সিার 

কা মণববরণী 

ণবনামূদল্য ১১ কম মণেবস 

(অথ ম ণবিাদগ পত্র 

সপ্ররদণর ণনণমত্ত) 

খন্দকার নূরুল হক 

উপসণচব , অবা-৩ 

স ান: ০১৭১১৯৬৫৩০০ 

ই-সমইল: iit3@mincom.gov.bd 



22                  

ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

গ. টিণসণব’র সব মদশি ণনরীক্ষ্া প্রণতদবেন 

ঘ. টিণসণব’ ণবক্রয়কৃত পেদ্রদব্য সরকার 

কর্তমক মূল্য ণনধ মারণ সাংক্রান্ত আদেদশর 

সতযাণয়ত অনুণলণপসমূহ  

ঙ.দকান সমদয় ক্রয়কৃত/আমোণনকৃত 

পেদ্রব্য কখন ণবক্রয় করা হইয়াদছ উহার 

ণববরণ 

চ. ণবগত অথ ম বছরসমূদহর সরকার কর্তমক 

প্রেত্ত ির্তমণকর ণববরণ(২০১০ হদত 

২০১৩-২০১৪ প মন্ত) 

51.  টিণসণব কর্তমক ণনতযপ্রদয়াজনীয় পে 

আমোণন/স্থানীয়িাদব ক্রদয়র ণনণমত্ত 

ব্যাাংক ঋণ গ্রহদণর জন্য অথ ম 

ণবিাদগর কাউন্ট্ার গ্যারাণন্ট্ প্রোন 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জানর। 

সলণজসদলটিি ও সাংসে ণবিয়ক ণবিাদগর 

সিটিাং  

ণবনামূদল্য ০৩ কম মণেবস 

( অথ ম ণবিাদগ প্রস্তাব 

সপ্ররদণর ণনণমত্ত) 

খন্দকার নূরুল হক 

উপসণচব , অবা-৩ 

স ান: ০১৭১১৯৬৫৩০০ 

ই-সমইল: iit3@mincom.gov.bd 

52.  টিণসণব কর্তমক ণনতযপ্রদয়াজনীয় পে 

ণবক্রদয়র জন্য ণকণস্ত অনুদমােন 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জানর। 

(ক) সুণনণে মি প্রস্তাব  

(খ) প্রস্তাব অনুদমােদনর পদক্ষ্ টিণসণব’র 

পি মে সিার      সুপাণরশ সম্বণলত সিার 

কা মণববরণী 

(গ) প্রস্তাদব উণেণখত সাংণিি কাগজ-পত্র 

ণবনামূদল্য ০৮ কম মণেবস 

 
খন্দকার নূরুল হক 

উপসণচব , অবা-৩ 

স ান: ০১৭১১৯৬৫৩০০ 

ই-সমইল: iit3@mincom.gov.bd 

53.  ণনলামকৃত পণরতযি বাণণণজযক 

সপণত্ত হস্তান্তর েণলল সরণজদেশন 

সাংক্রান্ত অনুমণত বা মতামত প্রোন। 

 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জানর। 

ক. েরপত্র ণবজ্ঞণি, র্তলনামূলক ণববরণী, 

মূল্যায়ন প্রণতদবেন, মূল্য পণরদশাধ 

সাংক্রান্ত চালান বা ব্যাাংক রণসে এবাং 

প্রদ াজয অন্যান্য কাগজপত্র। 

খ. এসএ ও হাল সরকড মসহ সপণত্তর প্রকৃত 

অবস্থা। 

গ. এসএ সরকড ম ও হাল সরকড মসহ সপণত্তর 

প্রকৃত অবস্থা 

ঘ. সজলা ব্যবস্থাপনা সবাদড মর মতামত 

ণবনামূদল্য ৩০ কম মণেবস 

ড. কাজী কােরুি িাহার 

উপসণচব,  অবা-৪ 

স ান: ০১৫৫২৩২৭২৩১ 

ইদমইল: iit4@mincom.gov.bd 

54.  ণনলামকৃত অণপ মত বাণণণজযক 

সপণত্ত হস্তান্তর েণলল সরণজদেশন 

সাংক্রান্ত অনুমণত বা মতামত প্রোন। 

 

 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জানর। 

ক. েরপত্র ণবজ্ঞণি, র্তলনামূলক ণববরণী, 

মূল্যায়ন প্রণতদবেন, মূল্য পণরদশাধ 

সাংক্রান্ত চালান বা ব্যাাংক রণসে এবাং 

প্রদ াজয অন্যান্য কাগজপত্র। 

খ. এসএ সরকড ম ও হাল সরকড মসহ সপণত্তর 

প্রকৃত অবস্থা। 

গ. সজলা ব্যবস্থাপনা সবাদড মর মতামত। 

ণবনামূদল্য ৩০ কম মণেবস 

ড. কাজী কােরুি িাহার 

উপসণচব,  অবা-৪ 

স ান: ০১৫৫২৩২৭২৩১ 

ইদমইল: iit4@mincom.gov.bd 
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

55.  িারদতর সাদথ ণিপাণক্ষ্ক বাণণজয 

সাংক্রান্ত েথ্য প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  

 

ণবনামূদল্য ১৫ কম মণেবস  ারহানা ইসলাম 

উপসনচব, এফটিএ -১ 

স ান: ০১৫৩৬২০৯৫৭৯ 

ইদমইল: fta1@mincom.gov.bd 

56.  শ্রীলাংকার সাদথ ণিপাণক্ষ্ক বাণণজয 

সাংক্রান্ত েথ্য প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  ণবনামূদল্য ১৫ কম মণেবস  ারহানা ইসলাম 

উপসনচব, এফটিএ -১ 

স ান: ০১৫৩৬২০৯৫৭৯ 

ইদমইল: fta1@mincom.gov.bd 

57.  সা ো (সাউথ এণশয়ান ণি সেড 

এণরয়া), সাপো (সাকম 

ণপ্র াদরনণশয়াল সেণডাং 

এযাদরন জদমন্ট্), সাটিস (সাকম 

এণগ্রদমন্ট্ অন সেড এযান্ড সাণি মদসস)  

এবাং সাকম সাংক্রান্ত েথ্য প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  

 

নবিামূতে ১৫ কম মণেবস 

সোঃ আবদুছ সাোদ আে আজাদ 

যুগ্মসনচব, এফটিএ-২ 

স ান: ০১৭১৫০১৭৩১৬ 

ইদমইল: fta2@mincom.gov.bd 

58.  মালদয়ণশয়া ও সমদসদডাণনয়ার সাদথ 

এ টিএ/ণপটিএ সপােন সাংক্রান্ত 

েথ্য প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  নবিামূতে ১৫ কম মণেবস সোঃ আবদুছ সাোদ আে আজাদ 

যুগ্মসনচব, এফটিএ-২ 

স ান: ০১৭১৫০১৭৩১৬ 

ইদমইল: fta2@mincom.gov.bd 

59.  BIMSTEC সাংক্রান্ত েথ্য প্রদাি  থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  নবিামূতে ১৫ কম মণেবস ছাদেক আহমে 

উপসনচব, এফটিএ -৩ 

স ান: ০১৭১৫৬৮৬২৫২ 

ইদমইল: 

sas.fta3br@mincom.gov.bd 

60.  SASEC সাংক্রান্ত েথ্য প্রদাি  থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  নবিামূতে ১৫ কম মণেবস ছাদেক আহমে 

উপসনচব, এফটিএ -৩ 

স ান: ০১৭১৫৬৮৬২৫২ 

ইদমইল: 

sas.fta3br@mincom.gov.bd 

61.  পাণকস্তাদনর সাদথ ণি-পণক্ষ্ক 

বাণণজয সাংক্রান্ত েথ্য প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  নবিামূতে ১৫ কম মণেবস ছাদেক আহমে 

উপসনচব, এফটিএ -৩ 

স ান: ০১৭১৫৬৮৬২৫২ 

ইদমইল: 

sas.fta3br@mincom.gov.bd 

62.  BCIM FORUM সাংক্রান্ত েথ্য 

প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  নবিামূতে ১৫ কম মণেবস ছাদেক আহমে 

উপসনচব, এফটিএ -৩ 

স ান: ০১৭১৫৬৮৬২৫২ 
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ইদমইল: 

sas.fta3br@mincom.gov.bd 

63.  আণথ মক সাংস্থাঃ ণবশ্ব ব্যাাংক, 

এণডণব, আইণডণব, আইএ ণস, 

আইএমএ  সাংক্রান্ত েথ্য প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  

 

নবিামূতে ১৫ কম মণেবস আশরাফুর রহোি 

উপসনচব (এফটিএ-৪) 

স ান:  ০১৯৭২২১২১৩৬ 

ইদমইল: fta4@mincom.gov.bd 

64.  ণসএ ণস (কমন  ান্ড  র 

কদমাণডটিস) সাংক্রান্ত েথ্য প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  

 

নবিামূতে ১৫ কম মণেবস আশরাফুর রহোি 

উপসনচব (এফটিএ-৪) 

স ান:  ০১৯৭২২১২১৩৬ 

ইদমইল: fta4@mincom.gov.bd 

65.  ণিপাণক্ষ্ক মুি বাণণজয চণি 

সাংক্রান্ত েথ্য 

GCC, সসৌণেআরব (এণশয়া ও 

েণক্ষ্ণ আদমণরকা); প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  

 

নবিামূতে ১৫ কম মণেবস আশরাফুর রহোি 

উপসনচব (এফটিএ-৪) 

স ান:  ০১৯৭২২১২১৩৬ 

ইদমইল: fta4@mincom.gov.bd 

66.  আাংকোড (United Nations 
Conference on Trade and 
Development) ও আইটিণস 

(ইন্ট্ারন্যাশনাল সেড কণমশন) 

সাংক্রান্ত েথ্য প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  

 

নবিামূতে ১৫ কম মণেবস 

সমাঃ সসণলম সহাদসন 

উপসনচব, এফটিএ-৫ 

স ান: ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

ইদমইল:.fta5@mincom.gov.bd 

67.  
ইইউ/ ইণস (ইউদরাণপয়ান 

কণমশন)-বাাংলাদেশ জদয়ন্ট্ 

কণমশন এবাং ইণস সাংক্রান্ত েথ্য 

প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  নবিামূতে ১৫ কম মণেবস সমাঃ সসণলম সহাদসন 

উপসনচব, এফটিএ-৫ 

স ান: ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

ইদমইল:.fta5@mincom.gov.bd 

68.  ণবএ টিআই (বাাংলাদেশ  দরন 

সেড ইনণস্টটিউে) সাংক্রান্ত েথ্য 

প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  নবিামূতে ১৫ কম মণেবস সমাঃ সসণলম সহাদসন 

উপসনচব, এফটিএ-৫ 

স ান: ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

ইদমইল:.fta5@mincom.gov.bd 

69.  কমনওদয়লথ সাংক্রান্ত েথ্য প্রদাি  থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  নবিামূতে ১৫ কম মণেবস সমাঃ সসণলম সহাদসন 

উপসনচব, এফটিএ-৫ 

স ান: ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

ইদমইল:.fta5@mincom.gov.bd 

70.  UNESCAP (United Nations 
Economic and Social 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র নবিামূতে ১৫ কম মণেবস সমাঃ সসণলম সহাদসন 

উপসনচব, এফটিএ-৫ 

স ান: ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

Commission for Asia and 
Pacific) সাংক্রান্ত েথ্য প্রদাি 

ইদমইল:.fta5@mincom.gov.bd 

71.  Standing Committee on 
Economic and 

Commercial Cooperation 
of OIC (COMCEC) সাংক্রান্ত 

েথ্য প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  

 

নবিামূতে ১৫ কম মণেবস 
সমাঃ সসণলম সহাদসন 

উপসনচব, এফটিএ-৫ 

স ান: ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

ইদমইল:.fta5@mincom.gov.bd 

72.  Trade Preference System 
among OIC (TPS-OIC) – এর 
আওতাধীন সেড সনদগাণসদয়শন 

কণমটি সাংক্রান্ত েথ্য  প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  

 

নবিামূতে ১৫ কম মণেবস সমাঃ সসণলম সহাদসন 

উপসনচব, এফটিএ-৫ 

স ান: ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

ইদমইল:.fta5@mincom.gov.bd 

73.  ণজ-৭, ণজ-৭৭, ওআইণস, 

আইণসণডটি, ণড-৮ ইতযাণে সাংক্রান্ত 

েথ্য প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  

 

নবিামূতে ১৫ কম মণেবস সমাঃ সসণলম সহাদসন 

উপসনচব, এফটিএ-৫ 

স ান: ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

ইদমইল:.fta5@mincom.gov.bd 

74.  ইণন্ডয়ান ওশান ণরম এদসাণসদয়শান 

 র ণরণজওনাল সকা-অপাদরশন 

(IOR-ARC)  সাংক্রান্ত েথ্য প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  

 

নবিামূতে ১৫ কম মণেবস সমাঃ সসণলম সহাদসন 

উপসনচব, এফটিএ-৫ 

স ান: ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

ইদমইল:.fta5@mincom.gov.bd 

75.  সনপাল, ভূোন ও ণময়ানমাদরর 

সাদথ ণিপাণক্ষ্ক বাণণজয সাংক্রান্ত 

েথ্য প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  

 

নবিামূতে ১৫ কম মণেবস সমা: সগালাম সখারদশে 

বাণণজয পরামশ মক 

স ান: ০১৭৩৮-১৯৫১০৬ 

ইদমইল: atc.fta@mincom.gov.bd 

76.  সেড  যাণসণলদেশন সাংক্রান্ত েথ্য 

প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  

 
নবিামূতে 

১৫ কম মণেবস সমা: সগালাম সখারদশে 

বাণণজয পরামশ মক 

স ান: ০১৭৩৮-১৯৫১০৬ 

ইদমইল: atc.fta@mincom.gov.bd 

77.  বতণর সপাশাক ণশদল্পর ণস.ও 

(সাটি মণ দকে অ  অণরণজন), 

ণজএসণপ, ণজএসটিণপ এবাং রুলস 

অব অণরণজন  সাংক্রান্ত েথ্য প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  

 
নবিামূতে 

১৫ কম মণেবস সমা: সগালাম সখারদশে 

বাণণজয পরামশ মক 

স ান: ০১৭৩৮-১৯৫১০৬ 

ইদমইল: atc.fta@mincom.gov.bd 

78.  মাণন লন্ডাণরাং ও সন্ত্রাদস অথ মায়ণ 

প্রণতদরাধ সাংক্রান্ত েথ্য প্রদাি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  

 

নবিামূতে ১৫ কম মণেবস সমা: সগালাম সখারদশে 

বাণণজয পরামশ মক 

স ান: ০১৭৩৮-১৯৫১০৬ 

ইদমইল: atc.fta@mincom.gov.bd 
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

 

79.  বাণণজয সাংক্রান্ত তথ্য ও 

পণরসাংখ্যান  সাংগ্রহ, সাংরক্ষ্ণ ও 

ব্যবস্থাপনা সাংক্রান্ত েথ্য 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

সম্বণলত পত্র জানর। 

আদবেন এবাং চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র  নবিামূতে ১৫ কম মণেবস  

পনরসিংখ্যাি কে বকেবা 

স ান: ৯৫১৫৩৮৮ 

ইদমইল: 

so.textile@mincom.gov.bd 

80.  বানণজয মন্ত্রণালদয়র আওতায় 

বাস্তবায়নাধীন উন্নয়ন প্রকল্পসমূদহর 

অথ ম অবমুিকরণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুরীপত্র 

জানর। 

ক. অথ ম অবমুণির জন্য ণনধ মাণরত ০৪টি  রম 

(সাংলেী-৪, ৫, ৩০, ৪৫)  থা থিাদব 

পূরণ। 

খ.বাণি মক ক্রয় পণরকল্পনা  

গ.বাণি মক কম মপণরকল্পনা 

ণবনামূদল্য ০৩ কে বনদবস নফতরাজ আে োমুি 

উপসনচব (পণরকেিা-১) 
স ান: ০১৭২০৫৪০৬৯৯ 

ই-দমইল: 

planning1@mincom.gov.bd 

81.  ণবণিন্ন উন্নয়ন প্রকল্প  অনুদমােন 

প্রণক্রয়াকরণ, জনবল ণনদয়াগ, প্রকল্প 

বাস্তবায়ন ও পণরবীক্ষ্ণ ও মূল্যায়ন 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুরীপত্র 

জানর। 

অথ ম অবমুণির পর প্রকল্প পণরবীক্ষ্ণ ও 

মূল্যায়দনর পদর 

 

ণবনামূদল্য ০৩ কে বনদবস আছ   সুলর্ ি  

উপসচিব (পচরকল্পি -২) 

ম াি: ০১৭১৫০৯৬৭০০ 

ই-দমইল: 

planning2@mincom.gov.bd 
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২ .৩ অিযন্তরীণ সসবা:      

ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণিস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

1.  অণজমত ছুটি  থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম আদেশ 

পত্র/প্রজ্ঞাপন জাণর 

ক. আদবেনপত্র 

খ. ণনধ মাণরত  রদম ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়নপত্র 

গ. জিপ্রশাসি েন্ত্রণােতয়র নিি বানরে পূরণকৃে ফে ব 

[(www.mincom.gov.bd) এ িাগনরক সসবা বক্স 

হতে ফরে ডাউিতোড করতে হতব] 

ণবনামূদল্য ০৫ কম মণেবস 

মুদশ মো জামান 

উপসনচব (প্রশাসি-১) 

সফাি: ০১৭১১৩১৮৭৬২ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd 

2.  শ্রানন্ত নবতিাদি  থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম আদেশ 

পত্র/প্রজ্ঞাপন জাণর 

ক. আদবেনপত্র 

খ. ণনধ মাণরত  রদম ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়নপত্র 

গ. জিপ্রশাসি েন্ত্রণােতয়র নিি বানরে পূরণকৃে ফে ব 

[(www.mincom.gov.bd) এ িাগনরক সসবা বক্স 

হতে ফরে ডাউিতোড করতে হতব] 

ণবনামূদল্য ০৫ কম মণেবস 

মুদশ মো জামান 

উপসনচব (প্রশাসি-১) 

সফাি: ০১৭১১৩১৮৭৬২ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd 

3.  োর্তত্বকােীি ছুটি  থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম আদেশ 

পত্র/প্রজ্ঞাপন জাণর 

ক. আদবেনপত্র 

খ. ণনধ মাণরত  রদম ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়নপত্র 

গ. জিপ্রশাসি েন্ত্রণােতয়র নিি বানরে পূরণকৃে ফে ব 

[(www.mincom.gov.bd) এ িাগনরক সসবা বক্স 

হতে ফরে ডাউিতোড করতে হতব] 

ণবনামূদল্য ০৫ কম মণেবস 

মুদশ মো জামান 

উপসনচব (প্রশাসি-১) 

সফাি: ০১৭১১৩১৮৭৬২ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd 

4.   বণহ: বাাংলাদেশ ছুটি  থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম সরকানর 

আতদশ জানর/ওতয়ব 

সাইতট প্রকাশ।  

ক. আদবেনপত্র 

খ. ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়নপত্র  

 গ. ণনধ মাণরত  রদম প্রধান ণহসাবরক্ষ্ণ কম মকতমা কর্তমক 

ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়নপত্র 

[(www.mincom.gov.bd) এ িাগনরক সসবা 

বক্স হতে ফরে ডাউিতোড করতে হতব] 

  

ণবনামূদল্য ০৭ কে বনদবস 

মুদশ মো জামান 

উপসনচব (প্রশাসি-১) 

সফাি: ০১৭১১৩১৮৭৬২ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd 

5.  কযাডার কম মকতমা/ কম মচারীদের 

িণবষ্য তহণবদলর ণহসাব সখালা, 

কতমনদ াগ্য ও অদ রতদ াগ্য ঋণ 

এবাং অবসর িাতাপ্রািদের  চূড়ান্ত 

উদত্তালন মঞ্জুর। 

আতবদি পাওয়ার পর 

উপযুক্ত কর্তবপতির 

অনুতোদি সাতপতি 

(প্রশাসনিক ও আনথ বক 

ক্ষ্মতা  অনু ায়ী) 

সরকানর আতদশ জানর। 

(ক) পূরণকৃত ণনধ মাণরত  রম এবাং ণচ  একাউন্ট্স 

এন্ড ণ ন্যান্স কম মকতমা কর্তমক জমার ণহসাদব ণিপ 

(বাাংলাদেশ  রম নম্বর -২৬৩৯ ,সাঃিঃতঃ-৩, 

সাঃিঃতঃ-৯(চ) ও ণজণপএ  চূড়ান্ত ণহসাব  রম নাং-

৬৬৩, সগদজদেড/নন-দগদজদেড ); 

(খ)সাধারণ িণবষ্য তহণবদল সব মদশি জমাকৃত অদথ মর 

ণহসাব ণববরণীর মূলকণপ (প্রধান ণহসাব রক্ষ্ণ 

কম মকতমা কর্তমক প্রেত্ত)। 

প্রাণিস্থান:ণহসাব রক্ষ্ণ কম মকতমার কা মালয়, বাণণজয 

মন্ত্রণালয়। 

ণবনামূদল্য ০৩ কে বনদবস 

মুদশ মো জামান 

উপসনচব (প্রশাসি-১) 

সফাি: ০১৭১১৩১৮৭৬২ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd 

http://www.mincom.gov.bd/
http://www.mincom.gov.bd/
http://www.mincom.gov.bd/
http://www.mincom.gov.bd/
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6.  মন্ত্রণালদয়র  অিযন্তরীণ 

কম মকতমাদের বনি বে সবেি ও সবেি 

সেোকরণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম সরকানর 

আতদশ জানর/ওতয়ব 

সাইতট প্রকাশ। 

 ক. আদবেনপত্র 

 খ. সানি বস বনহ 

ণবনামূদল্য ০৭ কে বনদবস মুদশ মো জামান 

উপসনচব (প্রশাসি-১) 

সফাি: ০১৭১১৩১৮৭৬২ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd 

7.  কম মকতমা/কম মচারীদের গৃহণনম মাণ ঋণ 

মঞ্জুর 

সাদা কাগজে আজেদন 

প্রাপ্তির পর প্রচপ্তিত প্তেপ্তি 

প্তেিান অনুসরণপূেবক 

গৃহপ্তনর্বাণ ঋণ র্ঞু্জপ্তর 

আজদশ োপ্তর এেং 

সংপ্তিষ্টজদর অেপ্তহত করণ। 

ক) সাদা কাগতজ আতবদি; 

খ) স  জনেতে গৃহ নিে বাণ/তেরােে করা হতব সস 

জনের দনেে/বায়িাপত্র; 

গ) ১৫০ টাকার িি জুনডনশয়াে িযাতম্প 

অঙ্গীকারিাো; এবিং  

র্)  থা থ কর্তবপতির সুপানরশ  

প্রানপ্ত স্থাি: সেজানর/ সিন্ডর 

ণবনামূদল্য ০৭ কে বনদবস 

মুদশ মো জামান 

উপসনচব (প্রশাসি-১) 

সফাি: ০১৭১১৩১৮৭৬২ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd 

8.  কম মকতমা/কম মচারীদের সোটর াি ক্রয় 

অনগ্রে েঞ্জুর  

সাদা কাগজে আজেদন 

প্রাপ্তির পর প্রচপ্তিত প্তেপ্তি 

প্তেিান অনুসরণপূেবক 

মর্াটযান ক্রয় অপ্তির্ 

র্ঞু্জপ্তর আজদশ োপ্তর এেং 

সংপ্তিষ্টজদর অেপ্তহত করণ। 

ক) সাদা কাগতজ আতবদি; 

খ) ১৫০ টাকার িি- জুনডনশয়াে িযাতম্প 

অঙ্গীকারিাো; এবিং  

গ) সোটর সাইতকে নবক্রয়কারীর অঙ্গীকার িাো। 

র্)  থা থ কর্তবপতির সুপানরশ  

প্রানপ্ত স্থাি: সেজানর/ সিন্ডর 

ণবনামূদল্য ০৭ কে বনদবস 

মুদশ মো জামান 

উপসনচব (প্রশাসি-১) 

সফাি: ০১৭১১৩১৮৭৬২ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd 

9.  কম মকতমা/কম মচারীদের কনম্পউটার 

ক্রয় সিংক্রান্ত অনগ্রে েঞ্জুর 

সাদা কাগজে আজেদন 

প্রাপ্তির পর প্রচপ্তিত প্তেপ্তি 

প্তেিান অনুসরণপূেবক 

কনম্পউটার ক্রয়  অপ্তির্ 

র্ঞু্জপ্তর আজদশ োপ্তর এেং 

সংপ্তিষ্টজদর অেপ্তহত করণ। 

প্রতয়াজিীয় কাগজপত্র : 

ক) সাদা কাগতজ আতবদি; 

খ) ১৫০ টাকার িি- জুনডনশয়াে িযাতম্প 

অঙ্গীকারিাো; এবিং  

গ)  থা থ কর্তবপতির সুপানরশ  

প্রানপ্ত স্থাি: সেজানর/ সিন্ডর 

ণবনামূদল্য ০৭ কে বনদবস 

মুদশ মো জামান 

উপসনচব (প্রশাসি-১) 

সফাি: ০১৭১১৩১৮৭৬২ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd 

10.  অিযন্তরীি কে বকেবা/কে বচারীতদর 

পাসতপাতট বর জন্য অিাপনি সিদ 

(NOC) প্রদাি  

প্তনিবাপ্তরত (NOC)  

ফরেসহ আতবদি । সসবা 

প্রেযাশীতক পত্র োরফে/ 

ই সেইে এ জানিতয় সদয়া 

হয়।  

পূরণপূব বক (NOC) ফরে ও আতবদি  ণবনামূদল্য ০৩ কে বনদবস 

মুদশ মো জামান 

উপসনচব (প্রশাসি-১) 

সফাি: ০১৭১১৩১৮৭৬২ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd 

11.  মন্ত্রণালদয়র  অিযন্তরীণ ণসদলকশন 

সগ্রড/োইমদেল মঞ্জুণর 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম সরকানর 

আতদশ 

জানর/ওতয়বসাইতট 

প্রকাশ। 

ক. আদবেনপত্র 

খ. হালনাগাে বাণি মক সগাপনীয় অনুদবেন  

ণবনামূদল্য ৩০ কে বনদবস 
মুদশ মো জামান 

উপসনচব (প্রশাসি-১) 

সফাি: ০১৭১১৩১৮৭৬২ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd 
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12.  মন্ত্রণালদয়র  অিযন্তরীণ সপিশি  থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম সরকানর 

আতদশ জানর/ওতয়ব 

সাইতট প্রকাশ।  

ক.ণপআরএল গমদণর আদেশ 

খ. প্রতাণশত সশি সবতদনর কণপ 

গ. সপনশন  রম ২.১ পূরণ 

ঘ পাসতপাট ব সাইদজর ছণব ৫ কণপ 

ঙ. উত্তরাণধকার সঘািণাপত্র 

চ. েিদরর না-োবী পত্র 

ছ. নমুনা স্বাক্ষ্র ও পাঁচ আঙ্গুদল ছাপ 

নবিামূূ্তেয ৩০ কে বনদবস 

মুদশ মো জামান 

উপসনচব (প্রশাসি-১) 

সফাি: ০১৭১১৩১৮৭৬২ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd 

13.  মন্ত্রণালদয়র  অিযন্তরীণ চাকণর 

স্থায়ীকরণ 

সাংণিি ণনদয়াগ ণবণধ 

মালা অনুয়ায়ী  থা থ 

কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম সরকানর 

আতদশ 

জানর/ওতয়বসাইতট 

প্রকাশ।  

ক. আদবেনপত্র 

খ. হালনাগাে বাণি মক সগাপনীয় অনুদবেন ও চাকণরর 

সদন্তািজনক সরকড ম 

ণবনামূদল্য ০৭ কে বনদবস 

মুদশ মো জামান 

উপসনচব (প্রশাসি-১) 

সফাি: ০১৭১১৩১৮৭৬২ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd 

14.  বাণণণজযক উইাংদয় ২য়/ ৩য় সেণনর 

কম মকতমা/কম মচারী ণনদয়াগ/বেণল 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম সরকানর 

আতদশ 

জানর/ওতয়বসাইতট 

প্রকাশ।  

আনুষ্ঠাণনক প্রস্তাব ণবনামূদল্য ১০ কম মণেবস 
মুদশ মো জামান 

উপসনচব (প্রশাসি-১) 

সফাি: ০১৭১১৩১৮৭৬২ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd 

15.  ণবদেশস্থ বাাংলাদেশ ণমশনসমূদহ 

কম মকতমা বেণলর সপ্রণক্ষ্দত ণবদশি 

পাণরদতাণিক সপ্ররণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম সরকানর 

আতদশ জানর/ওতয়ব 

সাইতট প্রকাশ। 

আনুষ্ঠাণনক প্রস্তাব ণবনামূদল্য ০৭ কম মণেবস মুদশ মো জামান 

উপসনচব (প্রশাসি-১) 

সফাি: ০১৭১১৩১৮৭৬২ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd 

16.  ণবদেশস্থ বাাংলাদেশ ণমশনসমূদহ  ১ম 

সেণণর কম মকতমা বেণলর সপ্রণক্ষ্দত 

ণবদশি পাণরদতাণিক সপ্ররণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম সরকানর 

আতদশ 

জানর/ওতয়বসাইতট 

প্রকাশ। 

আনুষ্ঠাণনক প্রস্তাব ণবনামূদল্য ০৭ কম মণেবস 
মুদশ মো জামান 

উপসনচব (প্রশাসি-১) 

সফাি: ০১৭১১৩১৮৭৬২ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd 

17.  কে বকেবা  ও কেচ বারীতদর অিযন্তরীণ 

ও তবতদনশক প্রনশিণ ও প্রনশিণাথী 

েতিািয়ি 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম সরকানর 

আতদশ 

জানর/ওতয়বসাইতট 

প্রকাশ।  

ক. চানহদা পত্র এবিং প্রতয়াজিীয় েথ্যানদ নবিামূতে ০৭ কে বনদবস শায়িা ইয়াসপ্তর্ন 

উপসপ্তচে (প্রশাসন-২ শাখা) 

ম ান: +৮৮ ০১৭১২৭০৮৫৫৫ 

ই-সমইল: admn2@mincom.gov.bd 

18.  ববদেণশক বাণণণজযক ণমশদন 

কম মকতমা/ কম মচাণরদের অথ ম 

পণরদশাধ সাংক্রান্ত কা মাবণল।  

ণবদলর মাধ্যদম ণসএও, 

পররাষ্ট্র মন্ত্রণালয় এর 

ণনকে সপ্ররণ এবাং প্রাণি 

সাদপদক্ষ্ সচক প্রোন। 

আনুষ্ঠানিক আতবদি/ নিি বানরে ফরতে নবে দানখে ণবনামূদল্য তাৎক্ষ্ণণক অচিরুদ্ধ চবশ্ব স 

চহস বরক্ষণ ক মকর্ম  (িলচর্ দ চেত্ব) 

ম াি: ০১৮৩২৭৭৫৭৪৪ 

ইমেইল:ao.admn@mincom.gov.bd 
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19.  ণবদেশস্থ বাাংলাদেশ ণমশনসমূদহ  ১ম 

সেণণর কম মকতমা বেণলর সপ্রণক্ষ্দত 

ণবদশি পাণরদতাণিক সপ্ররণ  

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম সরকানর 

আতদশ 

জানর/ওতয়বসাইতট 

প্রকাশ।  

আনুষ্ঠাণনক প্রস্তাব ণবনামূদল্য ০৭ কম মণেবস 
িানহদ আফতরাজ 

উপসণচব ( রিাণন-৩) 

স ান: ০১৭০৭৩৬৭৭৫২ 

ই-দমইল: export3@mincom.gov.bd 

20.  ণবদেশস্থ বাণণণজযক উইাংদয় 

কম মকতমাদের   জন্য বাণড় িাড়া মঞ্জুরী  

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম সরকানর 

আতদশ 

জানর/ওতয়বসাইতট 

প্রকাশ।  

আনুষ্ঠাণনক প্রস্তাব ণবনামূদল্য ৩০ কম মণেবস 
িানহদ আফতরাজ 

উপসণচব ( রিাণন-৩) 

স ান: ০১৭০৭৩৬৭৭৫২ 

ই-দমইল: export3@mincom.gov.bd 

 

৩. আওতাধীন অণধেির/েির/সাংস্থা কর্তমক প্রেত্ত সসবা 

 

আওতাধীন অণধেির/েির/সাংস্থাসমূদহর ণসটিদজনস চাে মার ণলঙ্ক আকাদর যুি করদত হদব। 

বাাংলাদেশ সেড এন্ড ট্যাণর  কণমশন  

বাাংলাদেশ চা সবাড ম 

রিাণন উন্নয়ন  বুযদরা 

জাতীয় সিািা অণধকার সাংরক্ষ্ণ অণধেির  

স ৌথমূলধন সকাপানী ও  াম মসমূদহর পণরেির 

আমোণন ও রিাণন প্রধান ণনয়ন্ত্রদকর েির 

সেণডাং কদপ মাদরশন অব বাাংলাদেশ 

 

৩.১. আপিার কামে আোমদর প্রিযাশা সসবা গ্রহণকারীর নিকট সসবা প্রদািকারীর প্রেযাশা 

ক্রণমক প্রণতশ্রুত/কাণিত সসবা প্রাণির লদক্ষ্য করণীয় 

১. ত্রুটিমুি ও স্বয়াংসম্পূণ ম আদবেন সাংণিি কা মালদয় জমা প্রোন;   

২.  থা থ প্রণক্রয়ায় প্রদয়াজনীয় চাজম/ণ স পণরদশাধ করা; 

৩. প্রদ াজয সক্ষ্দত্র সমাবাইল সমদসজ/ই-সমইল ঠিকানায় সপ্রণরত ণনদে মশনা অনুসরণ করা; 

৪. সাক্ষ্াদতর জন্য ধা ম তাণরখ ও সমদয় উপণস্থত থাকা;  

৫. সসবা গ্রহদণর জন্য অনাবশ্যক স ান/তেণবর না করা; এবাং 

৬. প্রদয়াজনমত অন্যান্য তথ্যাণে প্রোন করা। 
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৪. অনিম াগ প্রনিকার ব্যবস্থাপিা (GRS) 
সসবা প্রাণিদত অসন্তুি হদল োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমার সদঙ্গ স াগাদ াগ করুন। তার কাছ সথদক সমাধান পাওয়া না সগদল ণনদনাি পদ্ধণতদত স াগাদ াগ কদর আপনার সমস্যা অবণহত করুন। 

ক্রণমক কখন স াগাদ াগ করদবন 
কার সদঙ্গ স াগাদ াগ 

করদবন 
স াগাদ াদগর ঠিকানা ণনষ্পণত্তর সময়সীমা 

১ োণয়ত্বপ্রাি কম মকতমা সমাধান ণেদত না পারদল অণিদ াগ ণনষ্পণত্ত 

কম মকতমা 

নাম ও পেণব:  ণজন্নাত সরহানা 

যুগ্মসনচব (প্রশাসি-১) 

স ান: ৯৫৪০২১৩ 

সমাবাইল: ০১৭১১৭৩৮১৫৪ 

ইদমইল: js.admn1@mincom.gov.bd 

ওদয়ব: www.grs.gov.bd 

৩০ কম মণেবস 

২ অণিদ াগ ণনষ্পণত্ত কম মকতমা ণনণে মি সমদয় সমাধান 

ণেদত না পারদল 

আণপল কম মকতমা নাম ও পেণব: োতেকা খায়রুতন্নছা 

অণতণরি সণচব (প্রশাসন) 

স ান:  ৯৫১৪১৪৪ 

সমাবাইল: ০১৭১১০০৫৬৪৬ 

ইদমইল:  addl.admn@mincom.gov.bd 

ওদয়ব: www.grs.gov.bd 

২০ কম মণেবস 

৩ আণপল কম মকতমা ণনণে মি সমদয় সমাধান ণেদত না 

পারদল 

মণন্ত্রপণরিে ণবিাদগর 

অণিদ াগ ব্যবস্থাপনা সসল 

অণিদ াগ গ্রহণ সকন্দ্র 

৫ নাং সগইে, বাাংলাদেশ সণচবালয়, ঢাকা 

ওদয়ব: www.grs.gov.bd 

৬০ কম মণেবস 

 

 


